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L&i néi dau

Po6i mai, nang cao nang luc, nghiép vu cong tac Pang cho cap uy vién, dang
vién va chit lugng sinh hoat chi b tai Bang bo Truong Pai hoc Ngan hang thanh
phd Hb Chi Minh 12 mét nhiém vu quan trong, mang tinh dot pha gép phan nang cao
nang luc lanh dao, stc chién dau cua té chie dang, cta dang vién. Thoi gian qua,
nhiéu quy dinh, huéng dan cia Ban Chap hanh Trung wong Pang di dugc ban hanh,
trién khai dén céc to chirc co so dang va dang vién. Nham hé théng, tong hop nhiing
van ban méi cua Pang vé hudng dan cong tac két nap dang vién; cong nhan dang
vién chinh thtc; viéc chuyén sinh hoat dang; tiép nhan dang vién, cap phat thé dang
va c4c mau biéu cua hoat dong cong tac dang cd lién quan ma mdi cap uy, bi thu chi
bo, dang vién can nam rd. Qua d6 gop phan lanh dao, chi dao toan dién céac hoat
dong caa Bang bo trudng Pai hoc Ngan hang Thanh phé H6 Chi Minh.

S6 tay huéng dan nghiép vu cong tac Pang tai Dang b Truong Pai hoc Ngan
hang Thanh phé H6 Chi Minh con 1a mét tai liéu tham khao cho cac hoat déng vé
nghiép vu cong tac Pang tai Pang bd Truong, truc tiép 1a cho cap uy Pang ciing
cap, cac Bi thu chi bo, dang vién, cac to chirc dang truc thudc Pang bd Trudng Pai
hoc Ngan hang Thanh phé H& Chi Minh; céc té chtc chinh tri - x4 héi truc thudce
Truong Pai hoc Ngan hang Thanh phé H6 Chi Minh, qua d6 tao su chi dong, chinh
xé&c cho t6 chirc Pang tai Pang bo Truong, dang vién, vién chirc ngudi lao dong va
sinh vién trong viéc tham khao, 4p dung thuc hién cac van dé c6 lién quan dén cong
tac Bang theo quy dinh.

Mic du di c6 nhiéu c6 ging trong qua trinh bién soan, hé thong, song noi
dung cua tai liéu kho tranh khoi nhitng han ché, chua thé mang tinh cap nhat hét tat
ca cac ndi dung, quy dinh cua tat ca cac mang trong cong tac Pang vi hoat dong
trong nghiép vu cong tac dang 1 rat rong Ion. Rat mong nhan duoc y kién dong gop
cua tat ca ban doc dé tai liéu S6 tay hudng dan nghiép vu cong tac Pang tai Bang bo
Truong Pai hoc Ngan hang Thanh phé H6 Chi Minh ngay cang dugc hoan thién.

Tran trong!
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Phan thir nhat
Tong quan vé td chire co sé dang va vai tro, nhiém vu
cua Bi thw, chi ay chi b truc thugc

I. Co s6 phap 1y va co cau to chirc ciia Pang ay
1. Co so phap ly
Ban chip hanh Pang bo Truong Pai hoc Ngan hang Thanh phd Ho Chi Minh
khoa X VI, nhiém ky 2020 - 2025 (sau ddy goi tat 1a Pang ty) dugc chuan y theo
Quyét dinh s6 62-QD/PUK, ngay 17 thang 02 nam 2021 cta Ban Thuong vu Pang
iy Khéi Pai hoc, Cao dang Thanh phé H6 Chi Minh.
2. Co cau to chirc ciia Pang bé Truong

- Bang uy; Ban Thuong vu;

- Bo phan T chirc Pang ty;

- B6 phan Tuyén gido va Dan van;
- Uy Ban kiém tra Dang tiy;

- B6 phan Van phong Dang uy;

- Cac chi bd truc thudc.

I1. Vai tro, nhiém vu ciaa Bi thw, chi iy cac chi b truc thugc
1. V@ vai tro caa Chi iy chi b truc thugc
Chi uy 13 co quan lanh dao cta chi bo giita hai ky dai hoi, do dai hoi truc tiép
bau ra hodc cap uy cap trén chi dinh theo quy dinh (truong hop chi b co dudi 9
dang vién chi c6 Bi thu va Pho bi thu thi khong tao thanh chi ay. Nhiém vu 1anh dao
chi bg duoc giao cho Bi thu va Pho bi thur). Chi bd 1anh dao thue hién nhiém vu chinh
tri cua don vi; gido duc, quan ly va phan cong cong tac cho dang vién; lam cong tac van
dong quan chung va cong tac phat trién dang vién; kiém tra, giam sét thi hanh ky luat

dang vién; thu, ndp dang phi.

Chi b9, chi uy hop thuong 1¢ moi thang mot 14n. Pai hoi chi bd do chi uy triéu

tap ndm nam hai 14n; noi chua c6 chi uy thi do bi thu chi bd tri¢u tap. Khi dugc dang
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uy co s dong ¥ c6 thé triéu tip sém hodc mudn hon, nhung khong qua sau thang. Chi
bo c¢6 dudi chin dang vién chinh thirc, bau bi thu chi bo; néu can, bau phé bi thu. Chi
bd ¢ chin dang vién chinh thic trd 1én, bau chi uy, bau bi thu va pho bi thu chi bo
trong s6 chi uy vién L. Chi ay gip chi bo thuc hién nhiém vu trén theo quy dinh va

phan cong cua chi bd

2. Vé nhiém vu ciaa Chi iy

2.1. Lanh dqo viéc chdp hanh nghj quyét, chi thi cua cap trén

T6 chire cho dang vién nghién ctiu, quan triét, nam viing noi dung cac nghi
quyét, chi thi cua Trung uong, dang ty cap trén; dic biét 1a cac nghi quyét, chi thi
lién quan truc tiép dén nhiém vu cta chi bd va cua don vi. Can ctr ndi dung, yéu cau
cua nghi quyét, chi thi ctia cip trén va diéu kién cu thé cua don vi minh, bi thu chi
b cing tap thé chi ty du thao chuong trinh hanh dong va to chac hai nghi chi bo

thao luan, quyét dinh dé thyc hién

Trong qua trinh trién khai thuc hién nghi quyét, chi thi cua cip trén gap phai
vuéng mac, chi ay co6 trach nhiém tap hop y kién cua can bo, dang vién va quan
ching, kip thoi phan énh 1én cap trén va dé xuat phuong huéng giai quyét. Chi ay
chiu su 1anh dao, chi dao, kiém tra, gidm st vé moi mat caa cap ay cap trén, giit moi
lien hé chat ché vai cap ty cap trén truc tiép, thuong xuyén bao cao tinh hinh hoat

dong cua chi bd va xin y kién chi dao
2.2. Lanh dao thuc hién nhiém vu chinh tri

Nam viing nhiém vu chinh tri cua don vi minh, xay dyng va thuc hién dung
quy ché 1am viéc va méi quan hé giita chi bo, chi ty véi 1anh dao, ngudi ding dau
co quan don vi. T chuc sinh hoat chi bg, hudng dan dang vién nghién ctu, quan
triét duong 16i, chu truong cua Pang, chinh sach, phap luat cua nha nuéc, cac nghi
quyét, chi thi, quy dinh, huéng dan caa cap trén va nhiém vu caa chi bé minh. T
chuec trién khai thuc hién cac nghi quyét bang viéc xay dung chuong trinh cong tac

cua chi bo vai ndi dung va ké hoach cu thé

1 piéu 24, biéu 1é Bang Cong san Viét Nam.
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Thuong xuyén kiém tra dang vién chap hanh nghi quyét caa chi bd. Kip thoi
phat hién va uén nan nhitng léch lac dé khac phuc nhiing thiéu sét, han ché phat sinh
khi thuc hién. Chi uy 1anh dao bang gi4o duc, van dong, thuyét phuc bang hanh dong
guong mau cua can bg, dang vién. Chi uy 1anh dao thyc hién nhiém vy chinh tri cta
don vi théng qua chi bo va cac dang vién dugc giao nhiém vu lanh dao don vi. Do
vay chi uy phai xay dung quy ché phdi hop véi lanh dao don vi dé bao dam hoan
thanh tét nhiém vu chinh tri. Lanh dao dang vién néu cao y thic tién phong, guong
mau, chap hanh ky luat, chap hanh su phan cong, hoan thanh tét nhiém vu chinh tri

Cua co quan, don vi.
2.3. Lanh dao cbng tac xay dung chi bo
a). Nang cao chdt lirong sinh hoat chi bg, chi uy

Chét luong sinh hoat chi b, chi ay c6 tac dong truc tiép dén chit lugng 1anh
dao cua chi bd. Theo quy dinh cua Biéu Ié¢ Pang: Chi b, chi iy hop thuong 1é mdi
thang 1 1an. Sinh hoat chi bo ¢6 céc hinh thic: Sinh hoat chinh tri, sinh hoat chuyén
dé, sinh hoat hoc tap, sinh hoat tu phé binh va phé binh. Sinh hoat chinh tri mang
tinh chét lanh dao, chi dao 1a chinh. Sinh hoat chinh tri thuong trong cac dip chuan
bi, tién hanh dai hoi chi bo; hdi nghi chi ay, chi bo ban bac, thao luan, dé ra chu

truong, 1anh dao thuc hién nhiém vu chinh tri caa don vi.

Sinh hoat chuyén dé thuong di sau vao mot noi dung cong tac nao d6 cua chi
bo dé nang cao nhan thirc cho dang vién hoic thuc hién nhiém vu chinh tri cua don
vi nhu cac chuyén dé: viéc tu phé binh va phé binh; cong tac van dong quan ching;
tinh than, thai do, trach nhiém thuc hién nhiém vu chinh tri; hoc tap va lam theo tu
tuong, dao dac, phong cach H6 Chi Minh; nang cao trinh d¢; cdng tac phat trién

dang; phong chong tham nhiing, 1ang phi...

Sinh hoat hoc tap cta chi bd 1a nghién ctu, quan triét chi thi, nghi quyét cua
cap trén hoac théng tin tinh hinh thoi sy, chinh sdch méi. .. Sinh hoat tu phé binh va
phé binh [ cac budi sinh hoat thudng gan véi kiém diém cudi nim, nhiém ky hoic

sau khi thuc hién mot nhiém vy quan trong. Can cir vao tinh hinh va yéu cau cu thé,
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chi bo ¢6 thé van dung mét trong nhiing hinh thirc sinh hoat néi trén, hoic két hop
cac hinh thuc vai nhau lam cho sinh hoat chi b tré nén phong pha, sinh dong, bao

dam tinh 1anh dao, tinh gi4o duc va tinh chién dau.
b). Cham lo xdy dung doi ngii dang vién

Nang cao chat luong doi ngii dang vién 12 mot yéu cau thuong xuyén va cap
thiét trong cong tac xay dung Dang hién nay. Chi ty phai coi trong cong tac gi4o
duc, gilp mdi dang vién khéng ngimg nang cao trinh d6 chinh tri, pham chat dao
dac cach mang, nam viing duong 16i, chu truong cuia Pang va chinh sach, phap luat
ctia Nha nudc, ¢ kién thirc chuyén mén, nghiép vu can thiét dé dap tng yéu cau

nhiém vu duoc giao.
C). Tang cuwong cong tac qudn Iy dang vién

Chi ay phai coi trong cong tac quan 1y dang vién vé chinh tri, tu tuong, vé
trinh d6 va ning luc cbng tac, vé sinh hoat gia dinh va quan hé x4 hoi. Chi uy can
quan Iy chat ché vé sb luong, chap luong, co cdu doi ngii dang vién. Viéc phan cong
nhiém vu quan Iy, gi4o duc dang vién phai duoc tién hanh thudng xuyén va gan véi

yéu cau thyuc hién nhiém vu chinh tri caa don vi.

Chi uy thuong xuyén kiém tra, t6 chtc cho mdi dang vién ty phé binh va phé
binh, tu danh gia, két hop véi nhan xét, danh gia cia chi bo, y kién phé binh, gop y
cua quan ching; kip thoi phét hién va kién quyét dua ra khoi dang nhiing dang vién
thoai hoa, bién chat; quan tam 1anh dao, 1am tét cong tac bdi dudng tao ngudn phét
trién Pang theo ké hoach va Quy dinh cua Diéu 18 Pang trén co sé dam bao su ké
thira va phét trién cua Dang.

2.4. Lanh dao cdc dodn thé chinh tri - xa hgi

Chi ay ¢6 trach nhiém cham lo xay dung cic doan thé, nhung khong 1am thay
cong viéc cua cac doan thé; ton trong va phét huy vai trd, chirc nang cua cac to chuc
d6. Chi uy can chi dao, huéng dan, tao diéu kién dé cac doan thé hoat dong cd né

nép, chat luong va hiéu qua; dong thoi phan cdng chi ay vién phu trach cong tac
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doan thé. Chi uy gidi thiéu dang vién du tiéu chuan dé ung cir vao céc chic danh
1anh dao cac doan thé chinh tri - xa hoi.

Chi ty dinh huéng va tao diéu kién dé cac doan thé hoat dong nang cao hiéu
qua cong tac, cham lo doi song vat chét va tinh than cho doan vién, hoi vién; duy tri
va phét trién cac phong trao thi dua cua timg doan thé. Hang quy, hang thang, chi uy
lam viéc véi cac doan thé dé nam tinh hinh, gop y kién vé chuong trinh hanh dong

cua cac doan thé.

3. Vai tro, nhiém vu, yéu cau déi véi Bi thu chi b

3.1. Vai tro cua Bi thwr chi bo

Bi thu chi b6 1a ngudi dung dau chi ty, chi bo; chiu trach nhiém trudc chi bo
Vva cap uy cap trén theo Quy dinh cua Diéu 1¢ Pang; 1a ngudi dai dién cho chi bo, chi
tiy trude lanh dao don vi va cac to chtc chinh tri - x& hoi & don vi. Vi vay, Bi thu
chi bo phai xay dung mdi quan hé thuong xuyén, chit ché véi ngudi ding dau don
vi, cac to chirc chinh tri - x& hoi trong don vi. Bi thu chi bo ¢6 vai trd quan trong
trong viéc té chirc cac hoat dong cua don vi, 1 hat nhan doan két, théng nhat y chi

va hanh déng trong chi bo va cac t6 chac & don vi.

Bi thu chi bo 1a nguoi gitr trong trach cao nhat trong chi bd, chi ay; déng thoi
cling la mot dang vién trong chi bd. Vi vay, Bi thu chi b phai néu cao vai tro, trach
nhiém ca nhan trong viéc trién khai thuc hién Nghi quyét va cac cdng viéc cuaa chi
bo; guong mau chap hanh céc chi thi, nghi quyét ctia dang, chinh séch, phap luat cua
Nha nudc; kiém tra viéc thuc hién Diéu 1¢ Bang, thuc hién cac Nghi quyét, chi thi

cua cap trén va Nghi quyét caa chi bo.
3. 2. YBU cdu doi véi Bi thu chi bg

Bi thu chi bd phai dap tng da yéu cau vé tiéu chuan pham chat chinh tri, dao
duc cach mang, 16i séng lanh manh; chap hanh nghiém chinh nguyén tac t6 chuc va

sinh hoat dang, ky luat cia Dang va phap luat cia Nha nuéc; b kién thic va ning
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lyc tham gia 1anh dao tap thé, hoan thanh tét nhiém vu duoc giao; doan két can bo,

dang vién, duoc quan chdng tin nhiém”2,
3.3. Nhiém vu cua Bi thu chi bo

Bi thu chi bd chiu trach nhiém chung vé cong tac 1anh dao cua chi ay, chi bo,
ddng thoi truc tiép phu trach cong tac tu tuong. Bi thu chi bo dé xuat dé chi ty phan
cdng cong tac cho tirng chi ay vién, cho dang vién cua chi b theo nguyeén tic tap
trung dan chu, tap thé lanh dao, c& nhan phu trach. Trén co sé phan cong, mdi chi
1y vién phu trach tirng cong viéc, bi thu chi bd phai thuong xuyén theo ddi, don doc
cac mit hoat dong cua chi bo, déng thoi tao diéu kién cho ting cap ty vién phét huy

vai tro caa minh trong thuc hién nhiém vu dugc giao.

Trong qua trinh 1anh dao thuc hién nhiém vu chinh tri, bi thu chi b phéat huy
vai trd guong mau véi tinh than chinh truc, tién phong cing tap thé chi uy lam tot
vai tro hat nhan doan két, 1anh dao cac hoat dong cia don vi, xay dung chi bo trong
sach, viing manh. Bi thu chi bo thuong xuyén nim bt tinh hinh va du bao chiéu
huéng phét trién vé tu tudng caa dang vién trong chi bo, nhat 1a nhiing truong hop
c6 vudng mac trong nhan thire tu tuong; phai nhay bén phét hién van dé, nim bat
du luan xa hoi, du luan trong don vi, cing chi uy c6 nhitng bién phap thich hop dé

lam t6t cong tac tu tuong.

Bi thu chi bo thuong xuyén phéi hop chat ché véi nguoi phu trach don vi
trong lanh dao thyc hién nhiém vu chinh tri. Trong cong tac 1anh dao thuc hién nhiém
vu chinh tri cua don vi, mdi quan hé gitta bi thu chi bo va nguoi phu trach don vi la
mdi quan hé phdi hop vé trach nhiém, ton trong, doan két, giup d& nhau, cling nhau
lanh dao don vi hoan thanh tét nhiém vu. Xay dung va thuc hién tét quy ché 1am
viéc gitra chi uy vai 1anh dao don vi; gitra Bi thu chi bo véi nguoi phu trach don vi

(trong truong hop chi b khéng co chi uy)

Bi thur chi bo can ¢6 trinh d0, kién thic vé chuy&n mon nghiép vu va cong tac

dang; dong thoi ¢ kha nang tham gia vao viéc kiém tra cong tac ciia nguoi phu trach

2 piém 1 Diéu 12 Diéu 1é Pang Cong san Viét Nam.
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don vi khi can thiét. Bi thu chi bd va nguoi phu trach don vi can ¢6 sy thong nhat vé
quan diém va cac quyét dinh thudc vé cong tac xay dung don vi. Trong trudng hop
dot xuat, khong co diéu kién ban bac théng nhat vé chu truong cong tac theo quy
dinh thi ngudi phu trach don vi ¢d quyén cha dong quyét dinh, sau d6 hai bén déu
c6 trach nhiém thao luan, thong nhat va béo céo 1én cap trén va xin y kién chi dao.
Cac quyét dinh cua Bi thu chi bo phai ¢6 su thao luan, théng nhat trong cap uy theo
nguyén tic tap trung dan chu. Bi thu chi bo phai chiu trach nhiém vé nhiing v kién
va quyét dinh ctia minh trudc cap uy va chi bo

Bi thu chi b voi cong tac té chic & chi bo va 1a ngudi thuc hién nghiém
nguyén tac tap trung dan chi va cac nguyén tac xay dung dang; chu tri xay dung quy
ché lam viéc cua chi uy, chi bo, xay dung chuong trinh cong tac toan khéa va hang
nam caa chi bo; chu tri xay dung bao cdo hang thang, quy, ndm va bao céo tong két
nhiém ky. Chu tri viéc thuc hién kiém diém, danh gia xép loai dang vién va chi bo
hang nam dé béo co cap trén.

Cac nghi quyét caa chi bd chi co gié tri khi c6 trén ¥ dang vién chinh thic tan
thanh; nghi quyét vé viéc két nap dang vién, cong nhan chinh thuc, xda tén, ky luat
khai trir dang vién phai duoc tur 2/3 dang vién chinh thac cua chi bo tan thanh sau
d6 bao cdo 1én cap trén co tham quyén quyét dinh. Viéc bo sung chi ty vién, bi thu,
pho bi thu chi bo trong nhiém ky trong nhiém ky c6 su thay doi, khuyét bi thu, pho
bi thu, chi uy vién thi chi bd (chi ty, bi thu, pho bi thu) bao cao véi cap uy cap trén
truc tiép vé chu truong bo sung va du kién nhan su. Sau khi duoc cap uy cap trén
ddng y, hoi nghi chi bé tién hanh bau theo quy dinh va guri bao céo, bién ban bau cir

cho cép trén chuan'y.

Lanh dao cong tac phét trién dang vién méi va thuc hién mot sé noi dung cong
tac bao vé chinh tri noi bo & chi bo; Bi thu chi bd ciing chi ay, chi bo c6 ké hoach
tao nguon thuc hién dung nguyén tac, thu tuc xem xét, két nap dang vién, chuyén
dang chinh thae cho dang vién méi ding theo quy dinh; thuc hién nghiém quy dinh
mot s6 van dé vé bao vé chinh tri ndi bo Pang; chap hanh dang quy dinh vé nhitng

diéu dang vién khong duoc 1am. Thyc hién cong tac bao vé chinh tri ndi bo trong
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tuyén dung, b6 nhiém can bd, trong cdng tac phét trién dang vién; cong tac quan ly
hd so, tai liéu mat, s6 ghi chép bao vé noi bd. Thuc hién cdng tac quan Iy sb ghi bién
ban sinh hoat chi bg, sinh hoat chi uy; s6 thu nop dang phi; sé ghi chép cong tac bao

vé chinh tri ndi bo; sé cong van di, dén.

Thuc hién nghiém ché do sinh hoat dinh ky mdi thang 1 1an theo quy dinh cua
Diéu 1¢ Bang va thuc su coi trong viéc sinh hoat chi bo. Can ct dic diém, tinh hinh
cua chi b dé quy dinh thoi gian cho phi hop (nén b tri tuan dau hang thang) va tao
diéu kién dé nhimng dang vién l1a can bo lanh dao chii chdt & cac cap, nhitng dang
vién thuong xuyén di cong tac co diéu kién tham dy. Sinh hoat chi ay, chi bo phai
quan triét va thuc hién nghiém cac nguyén tac cua DBang; thuc hién dung chirc ning,

nhiém vy cua chi bo; ¢am bao tinh 1anh dao, tinh gido duc va tinh chién dau.

M®i ky sinh hoat can danh gia tinh hinh trién khai, két qua thuc hién nghi
quyét caa chi bo va cua cap ty cap trén; mé rong va phat huy dan cha trong thao
luan, quyét dinh nhirng van dé thudc chirc ning, nhiém vu caa chi bo va lién quan
dén trach nhiém, quyén loi, nghia vu cta dang vién; tao khong khi coi mé, dan cha
dé dang vién thé hién chinh kién, tam tu, nguyén vong caa minh nang cao y thuc tu
phé binh va phé binh, bao vé nhitng dang vién thang than dau tranh chdng tham
nhiing, ling phi, quan liéu, tiéu cuc; ting cudng doan két, thong nhat va tinh thuong
yéu dong chi trong chi bo. Viéc nang cao chat luong sinh hoat chi bo phai gan véi

thuc hién hoc tap va 1am theo tu tuong, dao dirc, phong cach H5 Chi Minh.

Noi dung sinh hoat caia chi bo phai da dang, thiét thuc, hiéu qua, giup dang
vién niam bat kip thoi duong 16i, chu truong ctia Bang, chinh séch, phap luat cua
Nha nudc. Trong sinh hoat dang phai coi trong c6ng tac sinh hoat tu tuwong, quan ly
dang vién vé mat dao duc, 16i song; chap hanh nghiém tuc viéc sinh hoat chi bo theo
quy dinh, tranh nang vé sinh hoat chuy@&n mén; can phai xem xét, danh gia can bo,
dang vién co viing vang, kién dinh khong, thai do xir 1y ra sao truéc nhiing van dé

du luan xa hoi; dang vién git cwong vi lanh dao, quan 1y c6 gwong mau khéng;

Thodng qua sinh hoat chi bd giup dang vién nang cao nhan thic, trach nhiém,

y thirc t6 chire ky luat; tich cuc hoc tap, tu tu dudng, rén luyén; thuc hién tét cac
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nhiém vu dugc chi b phan céng. Cap ty nam chéc tinh hinh tu tuéng, pham chat,
dao duc, 16i song cua dang vién; biéu duong nhitng dang vién c6 thanh tich xuét sic
va dong vién, gitip d& nhitng dang vién c6 khuyét diém hodc hoan canh gia dinh gap
kho khan; phét hién kip thoi nhitng can bo, dang vién c6 dau hiéu vi pham vé dao
duc, 16i song, tham nhiing, ldng phi dé c6 bién phap cu thé phong ngira va giéo duc,
xt 1y nghiém minh ddi véi nhitng can bd, dang vién sai pham. Chi b can c6 bién
phap cu thé dé xay dung chi b trong sach, vitng manh, gép phan nang cao nang luc

lanh dao, stc chién dau cua cac to chirc co so dang va doi ngil can bo, dang vién.

Sinh hoat chi b can tap trung giai quyét nhitng van dé cu thé, thiét thuc, pho
hop vai chitc nang, nhiém vu cta chi b, dap ung nguyén vong chinh dang cuia dang
vién, quan ching. Bi thu chi bo chi tri sinh hoat, ciing chi bo chuan bi ra nghi quyét
va t6 chire thuc hién. Chua tri chuan bi ndi dung sinh hoat hang thang: Can cir vao
chuong trinh, ké hoach cong tac va su chi dao ciia cap uy cap trén; chirc nang, nhiém
vu va dic diém cuaa chi bo, Bi thu chi bo duy kién thoi gian, noi dung, chu tri hop chi
tiy; sau d6, chi ty théng nhat cac nodi dung ma bi thu chi bd dwa ra va nhing noi
dung ban bac trong chi ay, chi tiy thong bao dén dang vién vé duy kién thoi gian, hinh

thire sinh hoat, ndi dung sinh hoat chi bo hing thang.

Chuan bi noi dung sinh hoat chuyén dé: Theo quy dinh, mdi quy sinh hoat
chuyén dé mot lan, ngoai viéc chuan bi vé thoi gian, dia diém, phan cong dang vién
chuan bi, thdng nhat véi 1anh dao don vi, bi thu chi b phai rat coi trong lua chon va
chuan bi noi dung cta chuyén dé. Cac chuyén dé nén tap trung vao cac van dé sau:
(i) theo hudng dan cua cap trén, hodc cha dong to chirc cac chuyén dé hoc tap tu
tuong, dao duc, phong cach H6 Chi Minh; (ii) Vé giai phap nang cao nhan thuc
chinh tri, trinh d6 chuy@n mén, hiéu biét vé kinh té, x& hoi cho dang vién; viéc dau
tranh phong, chong tham nhiing, 1ang phi, tiéu cuc va cac té nan xa hoi khéc, nhiing
diéu dang vién khong duoc 1am; (iii) vé giai phap xay dung chi bo trong sach, viing
manh; nang cao chat lugng cong tac tham muu, thuc hién nhiém vu chinh tri caa co

quan, don vi; Ky nang, thai do va phuong phap coéng tac; cong tac quan ly, phan céng
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dang vién va nhiing noi dung ma cap ay cap trén goi y hoac dang vién dé xuat duoc

chi ty, chi bd nhat tri.

V& chu tri sinh hoat chi b, mé dau budi sinh hoat, bi thu chi bo (hoic dong
chi dugc phan céng cha tri) thay mat chi ty tién hanh cac viéc sau: (i) théng bao tinh
hinh dang vién cua chi bd: tong sé dang vién (chinh thirc, du bi); sé dang vién duoc
mién sinh hoat, cong tac; sé dang vién c6 mat dy hop; sé dang vién vang mat va ly
do; (ii) cir thu ky cudc hop: Chl y chon dong chi c6 ning luc va kinh nghiém téng
hop dé ghi chép day du, trung thuc, chinh xac y kién phat biéu cua dang vién, két
luan cua dong chi chu tri hoic nghi quyét cua chi bo; (iii) théng qua chuong trinh,
noi dung sinh hoat va nhiing van dé trong tam ma chi bo can tap trung thao luan; (iv)
thong tin tinh hinh thoi su trong nudc va quéc té; phd bién, quan triét nhitng cha
trwong, chinh sach méi cua Pang, Nha nudc, cac nghi quyét, chi thi cua cap ay cap
trén, nhat 1a nhitng van dé lién quan dén thuc hién nhiém vy chinh tri caa co quan,
don vi; (v) tinh hinh tu tudng cua dang vién, quan ching thudéc pham vi lanh dao cua
chi bo va nhitng dé xuat, kién nghi cua dang vién va quan ching dé chi bo c6 bién
phap giai quyét hoac bdo cao cap uy cap trén cho y kién chi dao. Théng béo y kién
hoic du luan caa dang vién va quan ching vé sy lanh dao caa chi bo, vé pham chét
dao dirc, 16i séng cua dang vién & co quan, don vi dé chi bo tién hanh tu phé binh va
phé binh nham phat huy wu diém, khic phuc khuyét diém; (vi) danh gia két qua thuc
hién nhiém vu cua chi b thang trudc (néu rdé nhitng viéc da lam duoc, chua lam
dugc va nguyén nhan, xac dinh rd trach nhiém cua tap thé, ca nhan); tinh hinh dang
vién thuc hién duong 16i, chi truong ctia Bang, chinh sach, phap luat cua Nha nuéc,
cac nghi quyét, chi thi caa cap uy cap trén va nhiém vu duoc chi bo phan cong. Kiém
diém trach nhiém cua dang vién trong viéc guong mau thuc hién nhiém vuy chinh tri,
nhat 12 nhitng dang vién gitr cuong vi 1anh dao cha chét, kip thoi ddu tranh ngin
chan nhiing biéu hién quan liéu, tham nhiing, 13ng phi, tiéu cyc phat sinh; dong vién,
biéu duong nhitng dang vién guwong mau, c6 thanh tich; gi4o duc, giup d& nhitng

dang vién sai pham.
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Dé sinh hoat tu phé binh va phé binh trong chi b c6 hiéu qua thiét thuc, cap
1y va nhitng dang vién thudc cap ay cap trén quan ly phai néu guong tu phé binh va
thang than phé binh, chan tinh ddi véi dong chi minh, tao ra khéng khi that sy dan
cha, coi maé gilp nhau ciing tién bo. Can ¢t chuong trinh, ké hoach cong tac cua don
vi va su chi dao caa cap uy cap trén, chi bo dé ra mot s6 nhiém vu cu thé, thiét thuc
dé thuc hién thang tai, ddng thoi phan cdng nhiém vu pht hop véi kha nang cua chi
iy vién va dang vién dé thyc hién.

Trong qua trinh thao luan, dong chi cha tri can goi ¥ nhiing nodi dung quan
trong dé dang vién thé hién chinh kién ctia minh. B4i véi nhitng van dé con ¢ nhiing
y kién khéac nhau, chi bo can danh thoi gian trao doi k¥, tao su théng nhat trude khi
biéu quyét. Bong chi chu tri tom tat khai quat y kién phat biéu cia dang vién va két
luan nhitng van dé 16n, quan trong ma chi b da thdng nhat. Chi bo biéu quyét théng
qua két luan (hodc nghi quyét) cta chi bo (thu ky phai ghi rd s6 dang vién dong Y,
sb dang vién khong ddng y va nhitng y kién khac). Chi bo théng qua toan van bién
ban cudc hop (hoic nghi quyét) caa chi bo. Bong chi chu tri va thu ky ky vao sé ghi
bién ban cudc hop chi bd. S6 ghi bién ban sinh hoat chi bo phai theo mau thong nhat

va dugc quan 1y, luu trir theo quy dinh.
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Phan thi hai
Quy trinh, thi tuc két nap dang vién

I. Nhitng vén dé co’ ban chung
1. Xay dwng va thuc hién ké hoach két nap dang vién 3

1.1. Béi véi Pang iy Truwong Pai hoc Ngan hang Thanh phé Ho Chi Minh

Cu thé hoa ké hoach két nap dang vién cta cap iy cap trén phu hop véi dic
diém, tinh hinh cta dang bo; chi dao, huéng dan, kiém tra chi bd xay dung va thuc

hién ké hoach két nap dang vién.

Pinh ky hang thang xét dé nghi cta chi bo dé bo sung, diéu chinh danh sach
cam tinh Pang cua dang bg; xét, dé nghi cho cam tinh Pang di hoc 16p boi dudng
nhan thirc vé Pang; xét dé nghi cua chi bd, quyét dinh cho cam tinh Pang duoc 1am

thu tuc xem xét két nap vao Pang.
1. 2. Péi véi cdac chi bé true thude

Panh gia, phan tich chat lugng quan chiing dé xay dung ké hoach tao ngudn
két nap dang vién; td chire tuyén truyén, giao duc; chi dao cac doan thé chinh tri -
x4 hoi, nhit 13 Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh gido duc, lya chon doan
vién, hdi vién uu ta gioi thi¢u voi chi bo. Chi bd giao nhiém vu cho cam tinh Pang
dé thur thach va c6 nghi quyét phan cong dang vién chinh thic giup d& cam tinh
Pang phan dau vao Pang.

Pinh ky hang thang xem xét, ra nghi quyét lya chon quan chung wu ti vao
danh sach cam tinh Pang, dua nhimg ngudi khong du tiéu chuan ra khoi danh sach;
xét, d& nghi cho cam tinh Pang di hoc 16p bdi dudng nhan thuc vé Pang; xét, dé
nghi dang Gy co s& quyét dinh cho cam tinh Pang duoc lam thi tuc xem xét két nap

vao Dang.

8 Thyc hién theo Hudng dan s6 12-HD/BTCTW ngay 18/01/2022 ctia Ban Chép hanh Trung wong
vé Huong dan nghi¢p vu cong tdc Dang vién.
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2. V& Trach nhiém ctia chi bd va céc t6 chirc doan thé trong viéc giéi thiéu,

gitip d& quin ching vao Pang
T6 chirc doan thanh nién hodc to chic cong doan noi quan chiing dang sinh
hoat phat hién, lga chon doan vién wu tu, ra nghi quyét gi61 thiéu cho chi by xem xét
két nap Pang. Can ctr vao nghi quyét ctia t6 chirc doan thanh nién hoic t6 chirc cong
doan gidi thiéu doan vién wu ti vao Pang, chi bd giao nhiém vu cho quan ching dé
thir thach va c6 nghi quyét phan cong dang vién chinh thirc gitip d& quan ching phén
dau vao bang. Sau thoi gian theo doi, giap do, chi bo t6 chirc hop, xem xét va ra
nghi quyét bao cao voi1 cép uy cép trén truc tiép vé viéc thuc hién céc thu tuc két nap

quan chung vao Pang.
3. Vé thii tuc xem xét két nap dang vién (ké ca két nap lai) *

3. 1. Boi dwdng nhdn thirc vé Ddang

Nguoi vao Pang phai hoc 16p bdi dudng nhan thire vé Pang, c6 gidy ching
nhan do trung tdm chinh trj cdp huyén hodc twong dwong cip; noi khong co
trung tAm chinh tri thi do cap tiy c6 tham quyén két nap dang vién cap.

3.2. Don xin vao Pang

Nguoi vao Dang phai ty lam don, trinh bay 1d nhing nhan thirc ctia minh vé
muc dich, 1y tuéng ctia Pang, vé dong co xin vao Pang.

3.3. Khai va chitng nhan Iy lich ciia nguwoi xin vao Pang (Mau 2-KND) °

3.3.1. Yéu cau

a) Nguoi vao Dang tu khai 1y lich, ddy du, rd rang, trung thuc, khong tay xoa,
stra chita; khong viét cach dong theo quy dinh, chiu trach nhiém vé noi dung da khai;

néu co6 van dé nao khong hiéu va khong nhé chinh xac thi phai bio cao véi chi bo.

* Huéng dan sé 01-HD/TW ngay 28/9/ 2021 ciia Ban Chip hanh Trung wong Hudng din mot s6
véan dé cu thé thi hanh Piéu 1¢ Pang;

5 Thuc hién theo Huéng dan s 12-HD/BTCTW ngay 18/01/2022 ciia Ban Chap hanh Trung uong
vé Hudng dan nghiép vu cong tac Pang vién.
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b) Ly lich phai dugc cép ty co s¢ tham tra, két luan trudc khi ghi ndi dung
chtng nhan, ky tén, dong dau.

3.3 .2. Cdc noi dung trong ly lich cua nguoi xin vao Dang

01. Ho va tén dang dung: Ghi dung ho, chit dém va tén ghi trong gidy chimg
minh nhan dan hodc can cudc cong dan, béng chit in hoa, vi du: NGUYEN VAN
HUNG.

02. Nam, nit: La nam thi gach cht "nit", 1a nir thi gach chir "nam".

03. Ho va tén khai sinh: Ghi dung ho, chit dém va tén ghi trong giay khai sinh.

04. Cac bi danh: Ghi cac bi danh da dung (néu co).

05. Sinh ngay ... thang ... nam ...: Ghi ding ngay, thang, nam sinh ghi trong
gidy khai sinh.

06. Noi sinh: Ghi rd xa (phuong, thi trén), huyén (quan, thi xa, thanh phé truc
thudc thanh phd, thanh phd truc thude tinh), tinh (thanh phd truc thudc Trung wong)
noi cap gidy khai sinh theo tén hién ding ctia hé thong hanh chinh Nha nuéc.

07. Qué quan: Ghi theo qué quén trong gidy chirng minh nhan dan hoic cin
cudc cong dan (néu co thay doi dia danh hanh chinh thi ghi ca noi cii va hién nay);
truong hop ca biét ¢ thé ghi theo qué quan cta ngudi me hodc ngudi nudi dudng
minh tir nhé (néu khong biét rd bd, me). Ghi dia chi nhu cach ghi & muc 06.

08. Noi cu tra:

- Noi thuong tri: Ghi dia chi dang ky thuong trh (thon, xa, huyén, tinh, thanh
phd; s6 nha, duong phd, phudng, thi x4, quan, thanh phd).

- Noi tam tri: Ban than dang tam tri & dau thi ghi dia chi noi tam tr do.

09. Dan toc: Ghi tén dan tdc géc cua ban than nhu: Kinh, Thai, Tay, Nung,
Mudng... (néu l1a con lai ngudi nudce ngoai thi ghi rd quéc tich, dan toc ciia bd, me

1a ngudi nudce ngoat).
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10. Ton gido: Theo ton gido nao thi ghi 6 (vi du: dao Phat, Cong gido, dao
Hbi, dao Cao Pai, dao Hoa Hao... ghi ca chirc sic trong ton gido - néu co), néu khong

theo ton gido nao thi ghi chir “khong”.

11. Nghé nghiép hién nay: Ghi rd cong viéc chinh dang lam theo hop dong
lao dong hodc quyét dinh, tuyén dung, phan cong, bd nhiém... Vi du: cong nhan,
nong dan, cong chirc, vién chuc, bac sy ngoai khoa, bo do1, nha van, nha bao, chu

doanh nghi¢p, hoc sinh, sinh vién hodc chua cé viéc lam...
12. Trinh d0 hién nay:

- Giao duc pho thong: Ghi rd di hoc xong 16p may, hay t6t nghiép hé 10 nam,
12 nam, hoc pho théng hay bo tac. Vi du: 8/10 phd thong, 9/12 bo tuc; tot nghiép
trung hoc pho thong hé 12 nam.

- Gi4o duc nghé nghiép (bao gdm trung cp chuyén nghiép va day nghé): Ghi
theo ching chi, van béng da duoc cép. Vi du: Cong nhan k¥ thuat han bac 3, Trung
cap Thi y...

- Gido duc dai hoc va sau dai hoc (bao gé)m trinh dd cao drfmg, dai hoc, thac
sy, tién s¥): Ghi theo vin bang di duoc cip, thudc chuyén nganh nao, hinh thirc dao
tao (chinh quy, tai churc, chuyén tu, dao tao tir xa). Vi du: Cao déng Su pham, bai
hoc Nong nghiép, Ctr nhan Luat tai chiic, Ky su co khi, Bac sy Ngoai khoa; Thac s§

kinh té, Tién sy toan hoc, Tién sy khoa hoc ... Néu c6 nhiéu bﬁng thi ghi tat ca.
- Hoc ham: Ghi chirc danh dugc Nha nuéc phong (Gido su, Pho gido su).

- Ly luan chinh tri: Ghi theo chimg chi, van bang cao nhat da duoc cap nhu:

so cAp, trung cp, cao cap, ctr nhan; hoc tip trung hay khong tap trung.

Dbi v6i nhitng truong hop da hoc 1y luan chinh tri ¢ cac co s& dao tao ngoai
hé théng truong chinh tri cua Pang hodc da hoc chinh tri chuyén nganh va sau dai
hoc tai Hoc vién Chinh tr1 - Hanh chinh quéc gia HO Chi Minh, thi ghi trinh d¢ ly
luan chinh tri theo gicfy xac nhan trinh do ly ludan chinh tri dugc cac co quan co tham

quyén cip theo quy dinh ctia Ban Bi thu va huéng dan ctia Ban T chic Trung wong.
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- Ngoai ngit: Ghi theo van béng hodc chung chi da duoc cép (vi du: dai hoc

tiéng Anh, tiéng Phap, tiéng Nga... hodc tiéng Anh trinh d6 A...).

- Tin hoc: Di voi hé boi dudng thi ghi theo chung chi, chiing nhan da dugc
cép (vi du: tin hoc van phong; tin hoc trinh do A, B, C...); néu tot nghi¢p dai hoc
chuyén nganh tin hoc thi ghi l1a dai hoc.

- Tiéng dan tdc thiéu sd: N6i duge tiéng dan toc thiéu sé nao thi ghi rd tén dan
tdc do.

13. Ngay va noi két nap vao Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh: Ghi rd
ngay, thang, nam va noi két nap vao Poan (chi doan, doan co s&, huyen, tinh hoac

co quan Trung wong).
14. B6i voi ngudi xin duge két nap lai vao Pang:

- Ngay va noi két nap vao Pang Cong san Viét Nam lan tht nhat: Ghi rd ngay,
thang, nam va noi két nap vao Pang (chi by, dang bd co s&, huyén, tinh hoac co quan

Trung vong).

- Ngay va noi cong nhan chinh thirc 1an thir nhat: Ghi rd ngay, thang, nim va
noi dugc cong nhan chinh thire (chi bg, dang bd co sé, huyén, tinh hodc co quan

Trung vong).

- Nguoi gi6i thiéu vao Pang 1an thir nhat: Ghi rd ho, tén, chiic vy, don vi cong
tac clia tirng nguoi tai thoi diém gidi thiéu minh vao Pang, néu ban chap hanh doan
co s& hodc tap thé chi doan co so gidi thiéu thi ghi rd tén t6 chtrc doan thanh nién co
so va doan thanh nién cép trén truc tiép (néu ban chap hanh cong doan co so gidi

thi¢u thi cling ghi nd1 dung tuong tu).

15. Lich sir ban than: Tom tit qua trinh tir thoi nién thiéu cho dén ngay tham
gia hoat dong xa hdi (nhu ngay vao Doan thanh nién, ngay nhap ngii, ngay vao hoc
& cac trudng dai hoc, cao dang, trung hoc chuyén nghiép hodc ngay tham gia hoat
dong trong cac to chirc kinh té, xa hoi...). Vi du, nguoi xin vao Dang sinh ndm 1985,

khai lich str ban than:
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Tir thang 9-1991 dén thang 8-2000 hoc Tiéu hoc va Trung hoc co s& tai
Truong Van Ho, Quéan Hai Ba Trung.

Ttr thang 9-2000 dén thang 6-2003 hoc Trung hoc phd thong tai Trudng Tran
Nhén Tong, Quan Hai Ba Trung. Puoc két nap vao Poan Thanh nién Cong san H6
Chi Minh ngay 26-3-2001.

16. Nhitng cong viée, chirc vu dd qua: Ghi ddy du, 1d rang, lién tuc (theo
thang) tir khi tham gia hoat dong xa hoi; di lam; di hoc dén nay, tung thoi gian lam
viéc gi? O dau? Giir chirc vu gi vé Pang, chinh quyén, trong lyc lugng vii trang, cac
doan thé, cac to chirc van hoa, gido duc, khoa hoc, xa hoi... (ghi ca thoi gian nhap
ngtl, XuAt ngtl, tai ngli, di hoc, di chira bénh, di nghi mat, tham quan nudc ngoai, bi

bat, bi tu, bi gian doan lién lac hoac khong hoat dong néu co...).

17. Bic diém lich su: Ghi 5 1y do bi gian doan hodc khong sinh hoat dang
(néu c6); c6 bi bat, bi ti khong (do chinh quyén nao, tir ngay thang nim nao dén
ngay thang nim nao, & dau). C6 tham gia hodc co quan hé véi cac td chirc chinh tri,
kinh té, x hdi nao & nuée ngoai (lam gi, td chirc nao, tru s& cua td chuc dit & dau?).

Da tham gia cac chuc sac gi trong cac ton gido.

18. Nhirng 16p dao tao, bdi dudng da qua: Ghi rd da hoc nhitng 16p 1y luan
chinh tri hay chuyén mon, nghiép vu nao, theo chuong trinh gi; cip niao mo,
tén truong, thoi gian hoc, & dau; hoc chinh quy hay tai chic; tén van béng hoac

chung chi duoc cap.

19. Bi nuéc ngoai: Ghi rd thoi gian tir thAng nam nao dén thang nim nao, di
nudc nao; co quan, don vi, td chirc nao quyét dinh (chi ghi cac trudong hop di hoc

tap, lao dong hop tac, cong tac...ttr 3 thang trd 1€n).

20. Khen thuéng: Ghi rd thang nam, hinh thic duogc khen thudng (tir bang
khen tr¢ 1€n), cép nao quyét dinh; cac danh hi¢u dugc Nha nudc phong ting: Anh
hlng lao dong, Anh hung luc lugng vii trang, Nghé sy nhan dan, Nghé s§ vu ta, Nha

gido nhan dan, Nha gido uu t, Thay thudc nhan dan...
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21. Ky luat: Ghi ro thang ndm, 1y do sai pham, hinh thtrc ky luat (ky luit dang,
chinh quyén, doan thé tir khién trach tré 1én). Cap nao quyét dinh.

22. Hoan canh gia dinh: Ghi rd nhitng ngudi chu yéu trong gia dinh nhu:

- Dbi véi ong, ba, ndi ngoai cua ban than, cua vg (hoac chéng): Ghi 6 ho tén,
nam sinh, qué quén, noi cu tra, nghé nghiép, lich sir chinh tri cta ting nguoi theo
Quy dinh ctia B6 Chinh tri va Huéng dan ctia Ban T6 chirc Trung wong vé bao vé

chinh tri n1 bo.

- Cha, me¢ dé (hodac ngudi nudi dudng tir nho); cha, me vo (hoac cha, me
chéng); vo (hodc chéng). Ghi r3: ho va tén, ndm sinh, noi sinh, qué quan; noi cu trq,
nghé nghiép, thanh phan giai cap, lich sir chinh tri ciia timg ngudi qua céac thoi ky
va chinh tri hién nay theo Quy dinh ctia B6 Chinh tri va Huéng dan cta Ban Tb chirc
Trung wong vé bao vé chinh tri ndi bd; viéc chép hanh duong 161, chu truong cua

Dang, chinh sach, phap luat cua Nha nudec:

+ V& thanh phan giai cAp: ghi rd thanh phén giai cip trudc cach mang thang
tam nam 1945, trong cai cach rudng dat naim 1954 (¢ mién Bic) hodc trong cai tao
cong, nong, thuong nghiép nim 1976 & cac tinh, thanh phd phia Nam tir Quang
Tri tré vao nhu: ¢b ndng, ban ndéng, trung ndéng, pht nong, dia chu, cong chire, vién
chtrc, dan nghéo, tiéu thuong, tiéu chu, tiéu tu san, tu san... (néu co su thay doi thanh
phan giai cap can ghi 13 1y do). Néu thanh phan gia dinh khong dugc quy dinh ¢ cac

tho1 diém néu trén va hién nay thi bo trong muc nay.

+ V¢ lich sir chinh trj ctia timg nguoi: Ghi rd di tham gia t6 chic cach mang;
1am cong tac gi, gitt chirc vu gi? Tham gia hoat dong va giit chirc vu gi trong to chirc
chinh quyén, doan thé, dang phai nao... cia dé quéc hodc ché do cii; hién nay, nhiing

ngudi d6 1am gi? O dau? Néu da chét thi ghi rd 1y do chét, nam nao? Tai dau?

- Anh chi em rudt ctuia ban than, cua vo (hoac chéng); cac con bao gém con
dé, con nudi c6 dang ky hop phép: Ghi ro ho tén, ndm sinh, noi cu tra, nghé nghiép,
hoan canh, kinh té, viéc chip hanh duong 16i, chi truong cua Dang, chinh sach, phap

luat cia Nha nudc cua tirng nguoi.
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23. Ty nhan xét: Ghi nhitng uu, khuyét diém chinh cua ban than vé cac mat
phém chét chinh tri, dao duc 15i séng, nang lyc cong tac va quan hé quﬁn chung; su
tin nhiém cta quan chung va dang vién & don vi cong tac, lam viéc ddi v6i ban than
nhu thé nao?
24. Cam doan va ky tén: Ghi 16 “T6i cam doan da khai day du, rd rang, trung
thue va chiu trach nhiém truée Pang vé nhitng ndi dung di khai trong 1y lich”; ngay,

thang, nam, ky va ghi rd ho tén.

Luu y: Chibo, cﬁp uy co sO chua nhan xét, chua chuing nhan, ky tén, dong dau
vao 1y lich ma chi déng dau giap lai vao tit ca cac trang va anh trong 1y lich cua
nguoi xin vao Pang; glri cong van dé nghi tham tra hodc cir dang vién di tham tra Iy

lich.

Khong duoc ctir nguoi vao Pang hodc nguoi than (bé, me, VO, chéng, anh, chi,
em rudt, con dé, con nudi cé dang ky hop phap) ctia nguoi vao Pang di tham tra 1y

lich.

25. Nhan xét ctia cép uy, t6 chtrc dang noi dén tham tra Iy lich ctia nguoi xin

vao Dang:

a) Nhan xét cua chi uy, chi bg; ban thuong vu hodc ctia ban chép hanh dang

b0 co sé noi dén tham tra

Viét nhitng ndi dung can thiét vé 1y lich ctia ngudi xin vao Pang do cap uy
noi c6 ngudi xin vao Pang yéu cau di dung, hay chwa dung hodc chua du véi noi
dung nguoi xin vao Pang da khai trong 1y lich; tap thé cap iy hodc ban thudng vu
cap uy théng nhat ndi dung ghi vao muc “Nhan xét cia cp uy, t6 chic dang...” &
phan cudi ban “Ly lich ctia nguoi xin vao Pang”. Nguoi thay mat cip ty xac nhan,

ky tén, ghi rd chire vy, dong dau ctia cap uy.

b) Nhan xét cua co quan to chirc hodc cua thuong truc cp y cip trén co s&
(néu co)

Viét nhitng ndi dung can thiét vé 1y lich ctia ngudi xin vao Pang do cap uy

noi c6 ngudi xin vao Pang yéu cau da ding, hay chua ding hodc chua du vadi noi
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dung ngudi xin vao Pang da khai trong 1y lich; tap thé thudng truc cip uy hodc lanh
dao ban t6 chirc cap Gy thong nhat noi dung ghi vao muc “Nhan xét ctia cip ay, to
chtrc dang...” & phan cudi ban “Ly lich ctia ngudi xin vao Pang”. Ngudi thay mat
thuong truc cép uy hodc lanh dao ban td chirc x4c nhén, ky tén, ghi o chtc vy, dong

dau cua cap uy hodc ban t6 churc.

26. Nhan xét cua chi tiy hodc cia chi bd (noi khong c6 chi tty): Sau khi c6 két
qua tham tra, x4c minh 1y lich cua nguoi xin vao Pang, chi by nhan xét, bi thu hoac
pho bi thu ghi 6 ban 1y lich di khai dang su that chua? Khong dung ¢ diém nao?
C6 van dé vé lich st chinh tri va chinh tri hién nay khong? Quan diém, lap truong,

pham chat dao dtrc, 161 song va quan h¢ quan chung... ciia nguoi xin vao Pang?

27. Chimg nhén cta cip uy co so: Cap uy co sé tham dinh lai két qua tham
tra, x4c minh va lam rd nhitng van dé chua r hodc con nghi van trong ndi dung 1y
lich ctia ngudi xin vao Pang. Néu nguoi xin vao Pang c¢6 van dé can xem xét vé
chinh tri (bao gdm ca lich sir chinh tri va chinh tri hién nay) thi phai dugc cp ty c6
tham quyén két luan theo Quy dinh cua Bo Chinh tr1, Huéng din cua Ban T6 chuc
Trung wong (trude khi xem xét, quyét dinh két nap vao Pang). Sau khi tap thé cap
iy co s& xem xét, két luan thi dong chi bi thu cap ty ghi rd: “ching nhan 1y lich cta
quan chung... khai tai dang bo (hoic chi bd) co s6... 1a dang sy that; khong (hodc cd)
van dé vé lich sir chinh tri va chinh tri hién nay ctia nguoi vao Pang theo quy dinh
cua BO Chinh tri; quﬁn chang... du (hodc khong du) diéu kién dé xem xét két nap
vao Pang”; ghi rd ngay, thang, nam, chitc vu, ky tén, ho va tén, dong dau cua cap
liy co 8. Truong hop cap iy co s& chwra co con dau, thi cdp uy cép trén truc tiép xac

nhan chit ky cta bi thu cap uy co so, viét rd chire vy, ky tén, dong dau cua cap uy.

4. Tham tra, xac minh 1y lich ciia nguéi xin vao Ping
Néu ngudi vao DPang c6 ngudi than (muc 22) 1 dang vién da khai day du, rd
rang, trung thuc trong 1y lich theo quy dinh thi khong phai tham tra, x4c minh vé lich
st chinh tri nhung phai tham tra, xac minh vé chinh trj hién nay va viéc chép hanh
duong 16i, chu truong cua Pang, chinh sach, phap luat caa Nha nude va nghia vu

ctuia cong dan noi cu tra.



23
Néu nguoi than ctia nguoi vao Pang khong phai 1a dang vién thi tham tra, Xac
minh vé lich sir chinh tri, chinh trj hién nay va viéc chap hanh duong 16i, cha truong

cua Pang, chinh sach, phéap luat cia Nha nudc va nghia vu cua cong dan noi cu tru.
4.1. Nhitng ngueoi can tham tra vé 1y lich gom ®
Ngudi vao PBang.
Cha, me dé, cha, me vo (chéng) hoac nguoi truc tiép nudi dudng ban than; vo

hozc chong, con dé ctia ngudi vao Pang c6 nang luc hanh vi dan su day du (sau day
goi chung 1a nguoi than).

4.2. Néi dung tham tra, xdc minh

Pbi v6i nguoi vao Pang: Lam rd nhitng van dé vé lich st chinh trj va chinh
tri hién nay; vé chap hanh dudng 16i, chu truong, chinh sach cia Pang, phap luat
ctia Nha nuéc; vé phém chét chinh tri, dao dre, 15i séng.

Déi véi nguoi than: Lam rd nhitng van dé vé lich str chinh tri va chinh tri hién
nay; viéc chip hanh dudng 16i, chi trvong, chinh sach ctiia Pang, phap luat cia Nha

nuoc.
4.3. Phwong phdp tham tra, xdc minh

Néu nguoi vao Pang c6 mot trong cac truong hop sau day dang 1a dang vién:
Cha, me d¢, anh, chi, em rudt, con dé va trong 1y lich ngudi vao Pang da khai day

du, rd rang, trung thuc theo quy dinh, thi khong phai tham tra, xac minh.

Néu vo (chong) ngudi vao Pang dang 13 dang vién hodc c6 mot trong cac
truong hop sau day dang la dang vién: Cha, me dé, anh, chi, em rudt va trong 1y lich
ctia ngudi vao Pang di khai day du, 16 rang, trung thuc theo quy dinh, thi khong
phai thim tra, xic minh bén vo (chdng). Noi dung nao chua rd thi thim tra, xac minh

ndi dung do; khi cap ty co so (6 qué quan hodc noi cu tra, noi lam vi¢c) da xac nhan,

® Huéng dan s6 01-HD/TW, ngay 28/9/2021 ctia Ban Bi thu Trung wong mét s van dé cu thé thi
hanh Diéu 1¢ Déang.


https://cpv.ctu.edu.vn/images/upload/quytrinh/PHAPLY/HD_01_TW_2021
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néu c6 ndi dung nao chua rd thi dén ban t6 chirc cap uy cap trén truc ti€p cua to chirc

co sO0 dang dé tham tra lam r0.

Nhitng ndi dung da biét rd trong 1y lich ctia ngudi vao Pang va nhitng ngudi
than déu sinh séng, 1am viéc tai qué quan trong cling mdt to chic co sé dang (x3,
phuong, thi trin...) tir doi 6ng, ba ndi dén nay thi chi ty bao cdo véi chi bo, chi bo
két luan, cdp uy co so kiém tra va ghi y kién ching nhan, ky tén, dong dau vao 1y

lich, khong can tham tra riéng.

Viéc tham tra 1y lich ctia ngudi vao Pang trong luc luong vil trang duoc ddi
chiéu véi 1y lich ctia ngudi d6 khai khi nhap ngii hodc khi duoc tuyén sinh, tuyén
dung. Néu c6 ndi dung nao chua ro phai tién hanh tham tra, xc minh dé lam rd.

Nguoi vao Pang dang ¢ ngoai nudc thi d6i chiéu vai 1y lich cia nguoi d6 do
co quan c6 thAm quyén & trong nude dang quan 1y hodc 14y x4c nhan cta cip ty co
sO0 no1 qué quan hodc noi cu tri, noi lam vi¢c ciia nguoi do & trong nude. Nguoi than
ctia nguoi vao Pang dang ¢ ngoai nude, thi cap ty noi ngudi vao Pang lam vin ban
néu rd ndi dung dé nghi cap ty hodc co quan dai dién Viét Nam & ngoai nudc (qua
Pang iy Bo Ngoai giao) dé ldy xac nhan; trudng hop chua rd vé chinh tri thi dén co

quan an ninh c6 trach nhiém quan 1y, theo ddi t6 chtrc d6 dé tham tra.

Nguoi vao Bang va nguoi than cia ngudi vao Bang dang lam viéc tai co quan
dai dién, t6 chuc phi chinh pha ctia nuéc ngoai va doanh nghiép 100% von nudc
ngoai tai Viét Nam, thi dai dién cap uy co sé dén noi lam viéc va co quan an ninh
c6 trach nhiém quan 1y, theo doi céc t6 chirc d6 dé tham tra nhiing van dé co lién
quan dén chinh tri ctia nhitng nguo1 nay.

5. Trach nhiém cua cac cap uy va dang vién

a). Trach nhiém cua chi b va cap uy co so noi co nguoi vao Pang

Kiém tra, dong dau giap lai vao cac trang ly lich cua nguoi vao Pang (chi uy
chua nhén xét va cap uy co s¢ chua chung nhén, ky tén, dong dau vao 1y lich).

Gui cong van dé€ nghi tham tra va 1y lich nguoi xin vao Pang dén cap uy co

so hodc co quan cé trach nhiém dé tham tra; trudng hop can thiét thi chi bo cir dang
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vién di thim tra. Pang vién di tham tra c6 trach nhiém bio cdo cap uy nhing ndi

dung dugc giao bang van ban va chiu trach nhiém trudc Pang vé ndi dung do.

Tong hop két qua tham tra, ghi ndi dung chimg nhan, ky tén, dong du vao 1y

lich ctia nguodi vao bang.
b). Trach nhiém cua cap iy co sé va co quan dwoc yéu cau xdc nhan Iy lich

Chi dao chi uy hodc bi thu chi bd (noi chua c6 chi tty) va co quan truc thudc

c6 lién quan x4c nhén vao ly lich nguoi xin vao Bang.

Cép Uy co 8¢ noi dén tham tra: Tham dinh, ghi ndi dung can thiét vé 1y lich
ctia ngudi xin vao Pang do cp ty noi ¢6 nguoi xin vao Dang yéu cau da dung, hay
chua ding hodc chua du véi ndi dung nguoi xin vao Pang da khai trong 1y lich; tap
thé cap iy hodc ban thudng vu cap ty théng nhat noi dung ghi vao muc “Nhan xét
ctia cap Uy, to chic dang...” & phan cubi ban “Ly lich ctia ngudi xin vao Pang”.
Ngudi thay mit cap Gy x4c nhan, ky tén, ghi rd chire vy, dong dau vao 1y lich va gt
cho cép iy co sd co yéu cau; néu giri theo duong cong vin thi khong dé cham qua
30 ngay lam viéc (¢ trong nudc), 90 ngdy lam viée (& ngoai nude) ké tir khi nhan

dugc cong vin dé nghi tham tra 1y lich.

Tap thé 1anh dao ban t6 chirc cip uy cap trén truc tiép cta td chirc co so dang
noi duoc yéu cau tham tra 1y lich théng nhét vé ndi dung trude khi xac nhan vao 1y

lich cia nguoi xin vao Dang.
¢). Kinh phi chi cho viéc di tham tra Iy lich

Kinh phi cho viéc di tham tra 1y lich cia ngudi vao Pang & cac co quan, don
vi thu hudng ngan sach nha nudc, cac doanh nghié€p nha nudc, cudc gui cong van
tham tra, cong tac phi cho dang vién di thAm tra dugc thanh toan theo quy dinh hién
hanh ctia Pang va Nha nudc; ¢ cac don vi khac néu c6 khé khan vé kinh phi thi cap

Uiy cap trén truc tiép cua td chirc co s dang cap kinh phi.
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6. Lay y kién nhan xét ciia doan thé chinh tri - xi hdi noi ngudi vao Pang

sinh hoat va chi iy noi nguoi vao Pang cu tra
Chi ty hodc bi thu chi b (noi chua c6 chi ty) 14y ¥ kién cua dai dién cac doan
thé chinh tri - x4 hoi ma ngudi vao Pang 1a thanh vién; 1y y kién nhan xét cua chi
tiy hodc chi bd (noi chua c6 chi ty) noi cu tra ctia ngudi vao Pang; tong hop thanh
vian ban bao cao chi bd. Truong hop dic biét khong phai 13y ¥ kién nhan xét ca chi
iy hodc chi bd noi cu trii d6i voi ngudi vao Pang thyc hién theo quy dinh cua Ban

Bi thu.

7. Nghi quyét ciia chi bd va cap uy co sé xét két nap nguoi vao Pang
a) Chi bd xem xét Pon xin vao DPang; 1y lich ciia nguo1 vao Bang; van ban
gidi thiéu cua dang vién chinh thirc; nghi quyét giéi thiéu doan vién ctua Ban Chap
hanh Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh co s& hodc nghi quyét gidi thiéu doan
vién cong doan ctia ban chap hanh cong doan co sé; ban tong hop y kién nhan xét
ctia doan thé chinh tri - xa hoi noi nguoi vao Pang sinh hoat va chi uy hodc chi bd

noi cu tru.

b) Néu dugc hai phan ba s dang vién chinh thirc trd 1én dong ¥ két nap nguoi
vao Pang thi chi bo ra nghi quyét dé nghi cap iy cap trén xem xét, quyét dinh. Nghi
quyét néu 1o két luan cua chi bo vé 1y lich; y thirc giac ngd chinh tri; wu, khuyét diém
vé phﬁm chat dao duc, 16i séng; nang luc cong tac; quan hé quﬁn ching cua nguoi

vao Pang; s6 dang vién chinh thirc tan thanh, khong tan thanh.

c) Tap thé dang Gy co s thao luan, biéu quyét, néu duoc hai phan ba sb cp
iy vién trd 1én dong v thi ra nghi quyét dé nghi cip Gy cip trén xét két nap. Néu
dang uy co s¢ duoc iy quyén quyét dinh két nap dang vién thi do dang uy co s d6
ra nghi quyét va quyét dinh két nap.

8. Viéc xem xét, két nap dang vién doi voi nguwoi vao Pang khi thay doi don
vi cong tac hodc noi cw tru:

a) Nguoi vao Pang dang trong thoi gian duge to chie dang xem xét, két nap

ma chuyén sang don vi cong tac hodc noi cu tri méi. Cap uy co sé noi chuyén di

lam gidy chirmg nhan ngudi d6 dang duogc to chirc dang giup dd, xem xét két nap;
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cap Uy co sé noi dén giao cho chi bo tiép tuc phan cong dang vién chinh thirc (khong
1€ thudc vao thoi gian dang vién chinh thic cung cong tac voi ngudi vao Dang) theo
doi, giup do.
b) Ngudi vao Pang chua ¢ quyét dinh két nap

Nguoi vao Pang di dugc chi bo, dang iy co so xét, ra nghi quyét dé nghi két
nap dang nhung chua giri ho so két nap 1én cap ty c6 thim quyén két nap dang vién
(dang ty dugc iy quyén, ban thudng vu dang uy duoc giao quyén, ban thuong vu
cap uy cap huyén va twong duong) thi cip Gy co so noi chuyén di 1am cong vin giri
kém hd so dé nghi két nap dang vién dén cip uy co tham quyén két nap dang vién
noi chuyén dén. Cép uy c6 tham quyén két nap dang vién noi chuyén dén chi dao
cap uy truc thudc phan cong dang vién chinh thic theo ddi, giup d& va xem xét dé

két nap.

Ngudi vao Pang di duoc cip Gy co s giri nghi quyét va ho so két nap dang
vién 1én cdp c6 tham quyén, nhung chua co quyét dinh két nap ma chuyén don vi
cong tac, hoc tap hoac chuyén dén noi cu tra méi thi trong thoi han 15 ngay lam viéce
cap uy c6 tham quyén két nap dang vién 1am cong vin gui kém theo ho so dé nghi
két nap dén cip ty co thim quyén két nap dang vién, cip ty c6 tham quyén két nap
dang vién, noi chuyén dén xem xét néu du tiéu chuan, diéu kién thi trong thdi han
30 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc ho so dé nghi két nap, ban hanh quyét dinh
két nap; néu qua thoi han trén ma khong ban hanh quyét dinh két nap thi cap uy phai

bao cdo cap uy cap trén.

¢) Nguoi vao Pang di duoc cdp uy c6 thAm quyén két nap dang vién, ban

hanh quyét dinh két nap

Nguoi vao Pang chuyén dén don vi cong tac, hoc tap hodc noi cu trii méi
thudc pham vi lanh dao cua cap ay co tham quyén két nap dang vién (trong cing
dang bo cap huyén va tuong duong) thi cap uy co tham quyén két nap dang vién,
xem xét va thong bao dén cap ty co s noi chuyén di, déng thoi chuyén quyét dinh

két nap dén cap uy co s& noi nguoi vao Pang chuyén dén dé t6 chirc 1€ két nap.
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Nguoi vao bang chuyén dén don vi cong tac, hoc tap hoac noi cu tri moi

ngoai pham vi lanh dao cua cap ty c6 tham quyén két nap dang vién.

+ Trudng hop cip ty c6 thim quyén két nap dang, noi chuyén di ban hanh
quyét dinh két nap ngudi vao Pang trong thoi han 30 ngay lam viéce, ké tir ngay
ngudi duoc vao Pang c6 quyét dinh chuyén dén don vi hodc noi cu tri méi thi cap
iy noi chuyén di giri cong van kém theo quyét dinh va ho so két nap dén céap uy cp
trén tryc tiép cua td chirc co s dang noi ngudi vao Pang chuyén dén dé chi dao chi

b t6 chirc két nap dang vién. Khong to chic két nap ¢ noi di chuyén di.

+ Trudng hop cip ty co tham quyén két nap dang vién, di ban hanh quyét
dinh két nap sau 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nguoi vao Pang c6 quyét dinh chuyén
dén don vi hodc noi cu tri méi thi cap uy c6 tham quyén két nap dang vién noi
chuyén di hily quyét dinh két nap ctia minh va lam cong van gui kém theo ho so dé
nghi két nap dén cip ty c6 tham quyén két nap dang vién noi chuyén dén dé xem

xét, quyét dinh két nap.

Déi vai cac trudng hop néu trén, cap ty co sé noi chuyén dén kiém tra ho so,
thu tuc trude khi to chire két nap; néu chua bao dam nguyén tic, thu tuc thi dé nghi
cap uy co thaim quyén két nap dang vién noi ban hanh quyét dinh két nap xem xét
lai. Thoi gian xem xét lai khong qua 60 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc van
ban dé nghi ctia cAp uy noi ngudi vao Pang chuyén dén.

9. Két nap dang vién trong mét sé trweong hep cu thé

9.1. Két nap ddang vién doi véi nguoi theo ton giao; ngudi ¢d quan hé hon
nhan vé&i ngudi nudc ngoai; ngudi c6 qubc tich Viét Nam nhung gde 14 ngudi nude
ngoai thuc hién theo quy dinh ciia Bo Chinh tri, Ban Bi thu va huéng dan cia Ban
T6 chirc Trung uong.

9.2. Mgt sé truong hop cu thé khac

a) Nguoi dang hoc tap trung & co sé dao tao tir 12 thang tro 1én: Do t6 chic
dang & co so dao tao xem xét két nap. Nguoi dang cong tac biét phéi tir 12 thang tro

Ién, do to chirc dang noi cong tac biét phai xem xét, két nap. T6 chuc dang don
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vi cir di hoc, di cong tac biét phéi va té chirc dang o dia phuwong noi ngudi vao Pang
cu tra ¢6 van ban nhan xét vé pham chét chinh tri; dao duc, 16i song; quan hé xa hoi:
viéc chap hanh duong 16i, cha treong caa Dang, chinh sach, phép luat cua Nha nudc
guri V& Cap Uy co sé dao tao hodc cap uy noi nguoi vao Pang cong tac biét phai dé

cO co s Xxem xét.

b) Nguoi da tot nghiép ra truong vé dia phuong chd viéc 1am thi té chire dang

& dia phuong xem xét két nap.
¢) Nguoi dang lam hop dong tai co quan, doanh nghiép, don vi su nghiép

Néu 1am hop dong c6 thoi han, thoi gian thuc té 1am viéc tai co quan, doanh
nghiép, don vi sy nghiép duéi 12 thang thi to chirc dang noi cu trii xem xét két nap;
trude khi 1am tha tuc xem xét két nap phai c6 nhan xét caa co quan, doanh nghiép,
don vi sy nghiép noi ngudi vao Pang dang lam viéc. Néu 1am hop dong lién tuc tur
du 12 thang trg 18n thi t6 chic dang cua co quan, doanh nghiép, don vi sy nghiép
noi ngudi d6 lam viéc xem xét két nap; noi khong cé to chirc dang thuc hién theo

huéng dan caa Ban T6 chirc Trung uong.

10. Thoi han sir dung vin ban trong hd so xét két nap ngudi vao Pang ’

a) Qua 12 thang, ké tir khi 14p ho so dé nghi xét két nap nguoi vao Pang ma
chi bd chua xem xét dé nghi két nap duogc thi phai 1am lai céac tai liéu sau: (i) Van
ban gidi thiéu ctia dang vién chinh thirc dugc phan cong gitip d& nguoi vao bang;
(ii) Nghi quyét gidi thiéu doan vién vao Pang cua Ban Chip hanh Poan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh co s& hodc tap thé chi doan co s&; ban chép hanh cong doan
co s&; (iii) Van ban tham tra bd sung 1y lich ctia ngudi vao Pang néu co thay doi so
Vvé6i thoi diém tham tra 1an trude; (iv) Y kién nhan xét bo sung ctia doan thé chinh tri
- x4 hoi noi ngudi vao Pang sinh hoat va chi ty hodc chi bd noi cu tra di voi nguoi

xin vao bang.

" Huéng dan s6 01-HD/TW, ngay 28/9/2021 ctia Ban Bi thu Trung wong mot s6 van dé cu thé thi
hanh Diéu 1¢ Déang.
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b) Qua 60 thang, ké tir ngay ngudi xin vao Pang dugc cap gidy ching nhan
d3 hoc 16p bdi dudng nhan thirc vé Pang ma chi bo chua xem xét dé nghi két nap,
thi chi bo phai gidi thiéu ngudi vao Pang hoc lai dé duoc cip gidy ching nhan méi

trudc khi xem xét, két nap.

I1. Mgt s6 nguy@n tic chung trong quy trinh, thi tuc két nap Pang
1. Ngwoi vao Pang phai
Co don ty nguyén xin vao Pang; Bao céo trung thuc 1y lich véi chi bg; Pugc hai
dang vién chinh thtrc gidi thiéu. Noi c6 to chirc Poan Thanh nién Cong san HO Chi
Minh, nguoi vao Pang trong do tudi thanh nién phai 1a doan vién, dugc ban chap hanh
doan co s¢ va mot dang vién chinh thure gidi thicu.
O cac co quan, doanh nghiép noi khéng c6 t6 chirc Poan Thanh nién Cong san
H6 Chi Minh, ngudi vao Pang phai 1a doan vién cong doan, dugc ban chap hanh cong
doan co s¢ va mot dang vién chinh thue gidi thigu.
2. Nguwoi giéi thiéu phai °:
La dang vién chinh thirc va cting cong tac voi ngudi vao Dang it nhat mot nam;
B4o cdo v6i chi bo vé 1y lich, pham chét, ning luc cia ngudi vao Pang va chiu trach
nhiém vé su gidi thiéu cua minh. Co diéu gi chua 10 thi bao céo dé chi bd va cép trén
xem xet.
3. Trach nhiém cia chi bd va cip uy °:
Trudc khi chi bo xét, dé nghi két nap, chiuy kiém tra lai diéu kién cua nguoi vao
Pang va lay y kién nhan xét clia t6 chirc doan thé noi ngudi d6 sinh hoat. Véan dé lich
str chinh tri cia ngudi vao DPang phai thuc hién theo quy dinh ciia Ban Chap hanh Trung
wong. Chi bd xét va dé nghi két nap timg ngudi mot, khi duoc it nhat hai phan ba s6
dang vién chinh thic trong chi bo tan thanh thi dé nghi 1én cap uy cap trén; khi c6 quyét

dinh ctia cip uy cap trén, chi bo to chirc 18 két nap timg nguodi mot.

8 Piéu lé Bang Cong san Viét Nam.
® Pieu I¢ Pang Cong san Viét Nam.
19 piéu I8 Bang Cong san Viét Nam.
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Pang uy co so xét, néu duoc it nhat hai phan ba sé cap uy vién tan thanh két nap
thi dé nghi 1én cp uy cip trén truc tiép. Ban thudng vu cap uy cap trén truc tiép cia to
chirc co s& dang hodc cp uy co sd dugc uy quyén xét, quyét dinh két nap timg ngudi
mot. Noi chua c6 dang vién hodc c6 dang vién nhung chua du diéu kién gi6i thiéu thi
cap uy cap trén truc tiép cir dang vién vé 1am cong tac tuyén truyén, xem xét, gidi thiéu

két nap vao Pang; truong hop dic biét do Ban Chap hanh Trung wong quy dinh.

I11. Mgt s6 van dé cu thé ddi voi Poan vién Poan Thanh nién, Cong doan
vién wu ta khi thuc hién quy trinh, thi tuc két nap Pang
1. P6i v6i Poan vién Poan Thanh nién Céng san Ho Chi Minh wu ta

1.1. Nhiing vdn dé chung

a). Poan vién Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh wu tii (sau day viét tat
la doan vién wu td): la nhitng doan vién, c6 quan hé chinh tri caa ban than va gia
dinh 1 rang, c6 nhan thirc dung dan vé Pang Cong San Viét Nam, c6 nguyén vong
va y thirc phan dau vao Pang Cong San Viét Nam. Qua danh gia chat luong doan
vién dugc phan loai 1a doan vién hoan thanh xuét sic nhiém vu va dugc binh chon,

cdng nhan la doan vién wu th.

b). Cdam tinh Dang: trong pham vi huéng dan nay Ia nhitng doan vién uu ta
khi dugc t6 chirc Poan gidi thiéu, duoc chi bd xem xét, dua vao ngudn két nap dang
vién cua chi by. Poan vién vu ta dugc cong nhan la cam tinh Bang phai 1a nguoi co
du diéu kién theo quy dinh tai Diéu 1, Diéu & Pang Cong san Viét Nam. Cam tinh
Pang duogc chi bo giao nhiém vu va xét, dé nghi hoc 16p boi dudng nhan thic vé

Dbang.

¢) Giay cong nhdn dodn vién wu tii: 12 gidy chirng nhan cap cho doan vién khi

hoan thanh xuat sic nhiém vu va da duoc cong nhan doan vién uu ta.

11 Thyc hién theo Hudng dan quy trinh, thi tuc két nap quan chung 1a doan vién, hoi vién vu ti vao
Pang Cong san Viét Nam, sé 05 — HD/BTCTU-TDTN-LBLD-HPN-HND ngay 02 thang 7 nim
2021 ctia Ban T6 chtic Thanh ty va Ban Thuong vu Thanh Poan, Ban Thuong vu Lién doan Lao
d6ng thanh phd, Ban Thuong vu Hoi Lién Hiép Phu nit thanh phd, Ban Thudng vu Hoi Nong dan
Thanh phé H6 Chi Minh.
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d). Nhém Tu dwong rén luyén: do ban thudng vu (ban chap hanh) doan co so
tham muu cap ty co so thanh 1ap hoac chi dong thanh lap (trong trudng hop khong
c6 cap uy co so) nham tao mdi trudng rén luyén va giup doan vién wu ta, cam tinh
Pang va dang vién du bi, dang vién tré dang tham gia sinh hoat doan truéng thanh
hon vé nhan thtrc va hanh déng cach mang trong thuc tién. Di vai té chitc Poan
trong cac truong Pai hoc, Cao ding, Trung cap chuyén nghiép va day nghé: nhom
Tu dudng rén luyén duoc thanh 1ap ¢ cap chi doan co sé (di véi chi doan gido vién)

hodc doan co so, doan khoa, lién chi doan khoa tré Ién.
1.2. Quy trinh gidi thiéu doan vién wu tii vao dang déi véi cac cap bé doan
a). Giai doan 1, binh chon doan vién wu ti tir doan vién xudt sac nhiém vu

Buwéc 1: Chi doan t6 chuc danh gia chat luong doan vién dinh ky cudi nim
(hozc cudi nam hoc ddi véi khu vuc trudng hoc) theo huwdng dan cia Ban Thuong
vu Thanh Poan Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc danh gia chat lugng doan vién va

danh gia chét luong chi doan.

Lueu y: DI voi viée danh gia chat lwong doan vién tai phan doan chi 14 co sé
cho viéc danh gia chat luong trong chi doan va két qua danh gia chat lugng doan
vién cudi cung van ¢ cap chi doan.

Buwéc 2: Ban chap hanh doan co sd, chi doan co sd, dua trén két qua danh gia
chat luong doan vién cuia chi doan, hudng dan cho doan vién hoan thanh xuét sic
nhiém vu (d6i voi nhitng doan vién dugc cdng nhan doan vién hoan thanh xut sic
nhiém vu lan dau hodc duoc cong nhan lai sau khi bi gian doan gitra cdc ndm) viét
bai cam nhan vé Pang, vé viéc hoc tap va lam theo tu twdng, dao dirc, phong céch
HG6 Chi Minh. Bai viét can thé hién rd nhan thirc, suy nghi, tinh cam, trach nhiém
cua doan vién ddi vai Bang va viéc day manh hoc tap va lam theo tu tudng, dao durc,
phong cach H6 Chi Minh (d6i véi doan bo phan téng hop két qua binh chon va béo
c4o danh sach doan vién wu ta vé doan co so). Ban chap hanh doan co s, chi doan

co s nhan xét va danh gia két qua tirng bai viét, chu dong trao dbi, xin ¥ kién cap
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Uiy co s& vé tiéu chuan chinh tri cua ban than, va gia dinh doan vién hoan thanh xuat

sac nhiém vu.

Buwéc 3: Trén co s¢ danh gia nhan thirc vé Bang, vé viéc hoc tap va 1am theo
tu tuong, dao dic, phong cach H6 Chi Minh théng qua bai viét cua doan vién xuat
sic, Ban chap hanh doan co s, chi doan co s (Moi cap iy co sd cung tham gia)

hop xét va binh chon doan vién uu ta.

Luu y: Viéc binh chon doan vién uu ta duoc thuc hién duwa trén tong sé doan
vién hoan thanh xuat sic nhiém vu duoc danh gia chat lugng doan vién cudi nim
cta chi doan. Poan vién uu td cua nim hién tai phai 1a doan vién hoan thanh xuét
sac nhiém vy cia nam truée lién ké (d6i véi khu vue truong hoc 13 nim hoc trudc
lién ké).

Buwéc 4: Ban chip hanh doan co sd, chi doan co so giri hd so dé nghi cong
nhan doan vién wu t4 cta don vi minh vé quan, huyén Poan, thanh Poan Thi Putc
va twong duong. Trén co s& két qua binh xét va dé nghi caa doan co s, chi doan co
s&, ban thuong vu quan, huyén Poan, thanh Poan Thu DPuc va twong duong tham
dinh, xem xét ho so, ra quyét dinh va gidy cong nhan doan vién uu ti. Doi v6i doan
co so truc thudc Thanh Poan Thanh phd H6 Chi Minh, sau khi thuc hién viéc hop
xét va binh chon doan vién wu ta thi ra quyét dinh va gidy cong nhan doan vién uu
ti hang nam. Thoi han cdng nhan: trong vong 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du

hd so dé nghi cdng nhan doan vién wu tu.

Buwéc 5: Ban chap hanh doan co so théng béo két qua binh chon dén tap thé
chi doan noi doan vién wu ti dang sinh hoat. Chi doan (ké ca chi doan co s&) t chuc
trao danh sach doan vién uu ti cho Pang nhan dip cac ngay I¢, su kién trong dai cta
dat nude, dia phuong, don vi gan vai Cac cudc gap gd, trao doi v6i cap iy hang naim

(t6i da khong qua 2 dot/nam).

Luu y: Truong hop nhitng doan vién uu ta da dugc binh chon tir 2 nam tro

Ién, ban Chép hanh doan co s&, chi doan co s& can:
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Trao d6i véi cap ty dé nam rd nguyén nhan doan vién wu ta chua duoc cong
nhan 1a cam tinh Pang hoic 1a cam tinh Pang nhung chua duoc két nap vao Dang
dé c6 hudng thdo g& kho khian vé thu tuc hoic ¢ bién phap boi dudng, giup d& phi
hop. Huéng dan cho doan vién wu ta huéng khac phuc (néu 1a nhiing han ché vé
nang luc, pham chat...). Dinh ky hang nim, ban chip hanh doan co so, tap thé chi
doan co so ra soat, didu chinh danh sach doan vién wu ti va gui cho cap ay co so dé

xem xet la cam tinh Dang va phan cong dang vién chinh thic theo doi gitp do.
b). Giai doan 2, béi dudng, hwdng dan doan vién wu ti phdn ddu, rén luyén

Buwéc 1: Ban chap hanh doan co sd, tap thé chi doan co s gidi thiéu doan

vién uu ti vao hoat dong trong nhom Tu dudng ren luyén.

Buwéc 2: Ban chap hanh doan co so, tap thé chi doan co s¢ phan cong giao
nhiém vu cho doan vién wu ta dé thi thach (phéi hop vai dang vién chinh thic duoc
chi b phan cong gitip 4 doan vién wu ti 1a cam tinh Pang), tham muu cap iy huéng
dan, tao diéu kién, theo ddi danh gia két qua thuc hién. Phdi hop véi nhom Tu dudng
rén luyén dé quan ly sinh hoat dinh ky, nhan xét vé tinh hinh tham gia rén luyén cua

doan vién uvu ta 3 thang/1 1an, béo céo véi cap ay, Poan cap trén.
Buwoc 3: Quan, huyén Poan, Thanh Poan Thu Buc va tuong duong:

+ Thuong xuyén td chire sinh hoat véi nhiéu hinh thac (hoi thao, toa dam...)
theo cac chuyén dé, tim hiéu vé duong 16i, chil truong, chinh sach ciia Pang, vé
nhitng van dé thoi sy ma doan vién wu t, cam tinh Pang quan tdm, gap g& cac dong
chi cach mang lao thanh ...

+ Phéi hop ban t6 chic cap uy tham muu quan ay, Thanh ay Tha BPuc, dang
1y cap trén co sd td chuc 16p bdi dudng nhan thic vé Pang cho cam tinh Pang 1a
doan vién uu ta tham gia hoc tap va nghién ctu.

+ Pinh ky, tham muu té chic gip g&, ddi thoai gitta cAp uy voi doan vién wu
td, cam tinh Pang, dang vién tré.

Luu y: Doan vién wu ta dén tudi truong thanh Poan: ban chip hanh chi doan

hodc chi doan (noi chua c¢6 ban chip hanh chi doan) té chuc 18 truong thanh, ghi



35
nhan qua trinh phan dau va truong thanh cia doan vién. Ban chap hanh doan co so,
chi doan co s& gidi thiéu, thong tin vai chi b, té chac chinh tri - x& hoi noi doan
vién dang cong tac, lao dong, sinh hoat va hoc tap dé huéng tiép tuc theo ddi, gidp
d5. Néu doan vién dén tudi truong thanh Poan (qua 30 tudi) nhung co nguyén vong
tiép tuc sinh hoat Poan thi van ghi nhan va tiép tuc tao diéu kién cho doan vién tham

gia sinh hoat va duogc gidi thiéu doan vién vu ti nhu binh thuong.
C). Giai doan 3, gioi thiéu doan vién wu tu vao Dang

Buwéc 1: Qua qué trinh phan dau, rén luyén caa doan vién uu ti (c6 tham khao
y kién nhan xét vé viéc két nap dang vién, ban chap hanh doan co s, chi doan co so
huéng dan va tién hanh thyc hién thi tuc gidi thiéu doan vién uu ta sang Dang xem

xét két nap.

Buwéc 2: Tap thé chi doan hop nhan xét va biéu quyét gigi thiéu doan vién uu
ta sang Pang xem xét két nap (néu xét nhiéu doan vién wu ta thi tién hanh nhan xét
va biéu quyét timng ngudi mot) vai ty 1 trén 1/2 tdng sé doan vién co mit tai hoi
nghi dong y (hoi nghi chi doan chi ¢6 gié tri khi c6 it nhat 2/3 s doan vién duogc
triéu tap tham du). Ban chap hanh chi doan 1ap bién ban va nghi quyét dé nghi gui
vé chi bo va ban chap hanh Poan cip trén tryc tiép.

Luu y: D6 véi chi doan co so thi gui vé cap ay clng cap; Boi voi Poan b
phan thi tong hop két qua va bao cio doan co so.

- Buwéc 3: Hoi nghi ban chap hanh doan co sd hop xét va ra Nghi quyét gigi
thiéu doan vién wu ta vao Dang xét két nap véi su tan thanh cua trén 1/2 tong sb ay
vién ban chap hanh c6 mat (Hoi nghi Ban Chap hanh c6 gié tri khi it nhat 2/3 ty vién
ban chap hanh duoc triéu tap). Noi dung Nghi quyét can néu rd nhitng wu diém,
khuyét diém cua doan vién vé pham chét chinh tri, dao duc 16i song, ning luc cong
tac, quan hé quan chang; sb ay vién tan thanh va sé ay vién khong tan thanh gisi

thiéu doan vién uu t sang Pang xem xét két nap.
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Luu y: Ban chap hanh doan co sd, tap thé chi doan co so giit vai trd gidi thiéu
doan vién wu ti vao Pang, dam bao va chiu trach nhiém vé nhitng noi dung gioi
thiéu.
- Bwéc 4: Ban chap hanh doan co sé gai Nghi quyét gidi thiéu doan vién uu

ta vao dang cho cap ay chi bo.

Lueu y:- DI véi cac Poan trudng Pai hoc, Cao ding tuong dwong cap huyén,
bi thu doan co so thay mat ban chap hanh ky tén trong Nghi quyét gisi thiéu, ban

thuong vu Poan truong xac nhan chit ky o bén tréi (co ky tén dong dau).

- B4i voi chi doan co sé truc thudc quan, huyén Poan, Thanh Poan Tha Dic
va twong duwong: hoi nghi chi doan hop xét va ra Nghi quyét gidi thiéu doan vién uu

ta sang Pang xem xét két nap.

- Qué 12 thang, ké tur khi 1ap ho so dé nghi két nap nguoi vao Bang ma chi bo
chua xem xét dé nghi két nap thi ban chap hanh doan co sé hoic tap thé chi doan co

s& phai ban hanh lai Nghi quyét giéi thiéu Poan vién uu ta vao Bang.

- Trudng hop Poan vién wu tu dang duoc td chire Poan xem xét gidi thiéu vao
Pang ma chuyén don vi cong tac, hoc tap, 1am viéc hoic noi cu tra méi thi ban chap
hanh doan co s&, chi doan co sd noi di lam van ban chirng nhan doan vién wu ti dang
duogc t6 chirc doan gitp d&, xem xét gisi thiéu vao Pang (gui kém Nghi quyét néu
da ban hanh).

d). Giai doan 4, theo ddi quéa trinh phdn dau ciia dang vién duw bi

- Bang vién duy bi tiép tuc sinh hoat nhém Tu dudng rén luyén va guong mau

trong sinh hoat chi doan.

- Khi hét thoi gian duy bi, dang vién dy bi viét ban ty kiém diém qua trinh cong
tac va tham gia hoat dong Poan, ban chap hanh chi doan trao d6i voi Ban diéu hanh
nhom Tu dudng rén luyén théng nhat nhan xét danh gia va to chic hop gop y qua
trinh phan dau cua dang vién dy bi. Lap bién ban va vin ban dé nghi goi vé chi bo

va Poan cép trén truc tiép.
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1.3. Quy trinh tiép nhdn, béi duwéng va két nap dodn vién wu tii vao ddng doi
Vi Cac cap iy

a). Poi véi Chi bg

- Bwéc 1: Chi b c6 trach nhiém danh gia so luoc vé quan hé chinh tri cua gia
dinh va ban than doan vién xuét sic khi binh chon 1a doan vién uu ta. Tiép nhan
danh sach doan vién wu ti (d3 dugc cip gidy cong nhan doan vién vu t) do ban chap
hanh chi doan (hodc bi thu/phé bi thu chi doan, néu noi d6 khéng c6 ban chap hanh
chi doan) thudc pham vi 1anh dao cuaa chi bo giagi thiéu. Trén co sé danh sach do, chi
bo xem xét, céng nhan doan vién wu ta 1a cam tinh Pang va ct di hoc 16p bdi dudng

nhan thirc vé Pang.

- Buwoc 2: Phan cong dang vién chinh thirc giap do doan vién uvu ta dugc cong
nhan la cam tinh Bang (goi la cam tinh Pang). Truong hop cam tinh Pang trén 30

tudi, Chi bo phan cong hai dang vién chinh thirc giup da.

- Buoc 3: Dinh ky hang thang, dang vién dugc phan cong c6 trach nhiém bao
c&o voi chi b vé qua trinh phan du, rén luyén cta cam tinh Pang. Huéng dan cam

tinh Bang thuc hién cac tha tuc xin vao Bang.

Chi bo ra soat lai danh sach cam tinh Bang & chi bd: dbi véi nhitng cam tinh
Pang c6 du diéu kién va tiéu chuan theo quy dinh caa Biéu I¢ Pang thi chi bo cho
lap ho so dé xac minh va tién hanh céc tha tuc xét dé nghi két nap dang vién; dua
nhitng cam tinh Pang khong du diéu kién va tiéu chuan, thiéu y chi phan dau ra khoi
danh sach nhitng cam tinh Bang (thdng bao cho ban chap hanh doan co s gidi thiéu
dé biét); dong thoi bd sung doan vién wu ti méi dugc doan co s, chi doan co so
giai thiéu vao danh sach cam tinh Pang, phan cong dang vién chinh thic theo ddi,
gitip d&. PSi voi nhitng cam tinh Pang, con c6 mat yéu, chi bd phan cong dang vién
chinh thtrc ¢6 uy tin giup d& quan ching khéc phuc, phan dau vao Dang, chiu trach
nhiém gigi thiéu quan ching d6 vao Pang khi du diéu kién, tiéu chuan.

Dinh ky hang quy hoic 6 thang, chi b théng tin cho ban chip hanh chi doan,

cam tinh Pang vé nhan xét, danh gia cta chi bo vé wu diém va han ché caa cam tinh
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Pang trén 4 mat: nhan thac chinh tri; niang luc chuyén mén, két qua hoc tap, lao

dong; dao dirc, 16i séng; tham gia sinh hoat doan thé va tu rén luyén.

- Buwéc 4: Chi uy hoic chi bo (noi chua c6 chi uy) té chic lay y kién cua dai
dién t6 chic chinh tri - xa hoi ma cam tinh Dang 14 thanh vién; 1y y kién nhan xét
cua chi uy hoic chi b (noi chua c6 chi ty) noi cu trii cua cam tinh Pang; tong hop
y kién nhan xét.

Lueu y: Trudng hop ngudi vao Pang cu tri trong doanh trai, nha tap thé don
vi, ky tlc xa... (khdng thuoc quyén quan ly cua dia phuong) thi 1ay y kién cap ty
quan |y doanh trai, nha tap thé don vi, ky tic x4 ... thay cho y kién caa cap ty noi cu

tra.

- Bwéc 5: Chi bo hoan tat tha tuc, hop xét dé nghi két nap dang vién cho cam
tinh Pang, néu duoc hai phan ba sé dang vién chinh thic tro 18n biéu quyét ddng y
két nap nguoi vao Pang thi chi bo ban hanh Nghi quyét dé nghi két nap dang vién

(guri hd so dé nghi két nap dang vién 18n cap ty cap trén).

- Bwéc 6: Chi bo t6 chuc I két nap Pang cho Poan vién wu ti trong vong 30
ngay lam viéc, ké tir ngay dugc nhan quyét dinh két nap dang vién cua cap ty co

tham quyén.

Sau khi cam tinh Pang duoc két nap vao Dang, chi bo tiép tuc phan cong dang
vién chinh thirc theo doi, giap d& dang vién mai trong thoi gian du bi va ctr di hoc
I6p dang vién mdi.

Luu y: Chi bo khong duge xét va dé nghi két nap dang vién cho nhiing doan
vién chua dugc cong nhan 1a doan vién wu ta; O nhimg noi c¢6 dang ty bo phan thi
dang ty bo phan tham dinh quyét dé nghi két nap dang vién cua chi b va bao cao

két qua tham dinh nghi quyét dé nghi két nap dang vién, giri cap ty co so.
b). Poi véi Pang iy Truwong Pai hoc Ngan hang Thanh pho Hé Chi Minh

- Bwéc 1: Kiém tra ho so dé nghi két nap dang vién do chi bo gui dén, néu co

nhitng ndi dung chua rd thi thdm tra x4 minh nhitng ndi dung do.
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- Bwéc 2: To chire hop xét dé nghi két nap dang vién cho cam tinh Pang (sau
khi hd so d hoan tat), néu dugc hai phan ba s dang uy vién tra 18n biéu quyét ddng
¥ thi ¢ang uy ban hanh Nghi quyét dé nghi két nap dang vién va gii cap uy cap trén
xét két nap dang vién hoac ban hanh Nghi quyét két nap dang vién (néu dang ty co

s& duoc uy quyén két nap dang vién).

- Bwéc 3: Chi dao chi bo té chuc 18 két nap dang vién khi c6 quyét dinh két
nap cua cap uy ¢ tham quyén trong vong 30 ngay lam viéc (c6 thé moi dai dién cac
doan thé chinh tri - x& hoi noi nguoi vao Pang la thanh vién). Néu dé qua thoi han

néu trén chi bo phai bao va duoc cap ay cap trén truc tiép déng y.

2. Doi véi doan vién cong doan wu ta

2.1. Nhing tiéu chudn chung

La doan vién cong doan vu ta cua doan thé chinh trj - x& hoi; Co du tiéu chuan,
diéu kién dé két nap vao Pang theo quy dinh tai Piéu 1 cua Piéu ¢ Pang Cong san

Viét Nam; Co quan hé chinh tri caa ban than va gia dinh rd rang.
2.2. Boan vién cong doan wu tu

La nhitng doan vién cong doan xuat sac dang sinh hoat tai cong doan co sa,
c6 thoi gian sinh hoat cong doan it nhat mot nam trd 1én; Poan vién cong doan xuat
sac tir noi khac chuyén dén thi phai co thoi gian sinh hoat tai cong doan co s& M&i
tir 6 thang tré 1€n. Uu tién binh chon nhitng doan vién céng doan tich cuc tham gia
cac hoat dong phong trao do cong doan co sé phat dong, cé nhiéu sang kién dong
gop thiét thuc va co hiéu qua cho hoat dong cong doan tai don vi; thuc hién tét cac
nhiém vu cua doan vién quy dinh tai Biéu 16 Cong doan Viét Nam. Pugc ban chéap

hanh cong doan co s& xem xét, binh chon va cdng nhan doan vién cong doan wu ta.
2.3. Quy trinh va thu tuc
a). Binh chon doan vién cong doan wu tu

- Bwoc 1: Can ctr tiéu chuan doan vién cong doan wu th, cac to cong doan
binh xét doan vién cong doan wu ta (trén co s& danh sach doan vién cong doan xuat

sdc trong ndm) va gui Ban chap hanh doan thé chinh tri - x& hoi cap co so.



40

- Buéc 2: Ban chap hanh doan thé chinh tri - x& hoi cip co sé t6 chic hop,
xem xét va quyét dinh céng nhan doan vién céng doan wu ti. Thong bao két qua cho

C4cC t6 cong doan va tirng doan vién cong doan.
b). Giol thiéu doan vién cong doan wu tu sang Dang

Hang nim, vao dip Ky niém ngay thanh lap Bang Cong San Viét Nam 3/2,
ngay truyén thdng cua cac doan thé chinh tri - x& hoi, ban chap hanh doan thé chinh
tri - X4 hoi cip co s gidi thiéu va trao danh sach cong doan vién vu ti cho dang bo

xem xét, boi dudng va két nap khi du diéu kién.

¢). Boi duéng doan vién céng doan wu ti (doi Véi ban chdp hanh doan thé

chinh tri - x& héi cdp co s6)

Chu dong to chirc hdi thao, toa dam, cac hoat ddng phong trao tai co so dé
doan vién cong doan uu ta tham gia, rén luyén. Theo ddi danh gia két qua thyc hién
nhiém vu duoc giao cia doan vién cong doan wu ti. Hang nam, ra soat danh séch
doan vién cong doan wu ta dé dua ra khoi danh sach nhiing truong hop khéng tiép
tuc phan dau; b6 sung doan vién cong doan wu ta da diéu kién, tiéu chuan, phan dau
t6t vao danh sach doan vién cong doan wu ta. Phéi hop voi cap ty huéng dan cho

doan vién cong doan uu tu tién hanh khai Iy lich nguoi xin vao Pang.

Luu y: Doan vién cong doan uu ta da dugc gidi thiéu lién tuc 2 nam tré 1én
nhung chua duoc xét 14 cam tinh Pang hodc chua duoc xem xét két nap vao Pang
thi ban chap hanh doan thé chinh trj - xa hoi cip co s can chu dong trao ddi vai cap
iy dé nam rd nguyén nhan doan vién cong doan uu ta chwa duoc xét 1a cam tinh
Pang hodc chua dugc xem xét két nap vao Péang, qua d6 co bién phap bdi dudng,
gitip d& pht hop hoic thao g& nhitng vudng méc vé thi tyc.

d). Pai véi Chi bg

- Bwéc 1: Chi b c6 trach nhiém danh gia so luoc vé tiéu chuan chinh tri cua
gia dinh va ban than doan vién cong doan wu ta. Tiép nhan danh sach doan vién cong
doan uu ta do ban chap hanh doan thé chinh tri - x& hoi (thuéc pham vi ldnh dao cua

chi bo) giagi thiéu. Trén co s¢ danh sach do, chi bd xem xét, cdng nhan doan vién
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cong doan uu ti 13 cam tinh Pang (khi c6 du diéu kién theo quy dinh tai Diéu 1,

Diéu 1& Bang Cong san Viét Nam) va ct di hoc 16p bdi dudng nhan thie vé Dang.

- Bwoc 2: Phan cong dang vién chinh thiac gitp dd doan vién cong doan uwu tu
dugc cong nhan la cam tinh Bang (goi la cam tinh Pang). Truong hop cam tinh Bang

trén 30 tudi, Chi b phan cong hai dang vién chinh thuc gitp da.

- Buwéc 3: Binh ky hang thang, chi b dé nghi dang vién duoc phan cong gilp
d& cam tinh Pang bao cdo vé qua trinh phin dau, rén luyén cua cam tinh Pang.

Hudéng dan cam tinh Dang thuc hién céac tha tyc xin vao DBang.

- Chi b ra soét lai danh sach cam tinh Dang & chi bo: ddi véi nhitng cam tinh
Pang c6 du diéu kién va tiéu chuan theo quy dinh caa Piéu I¢ Pang thi chi bo cho
lap ho so dé xac minh va tién hanh céc thi tuc xét dé nghi két nap dang vién; dua
nhitng cam tinh Pang khong du diéu kién va tiéu chuan, thiéu y chi phan dau ra khoi
danh sé&ch nhiing cam tinh Pang (thdng béo cho ban chap hanh doan thé chinh trj -
x4 hoi da gidi thiu dé biét); dong thoi bo sung doan vién cong doan vu ta méi duoc
ban chap hanh doan thé chinh tri - x4 hoi giéi thiéu vao danh sach cam tinh Pang,
phan cong dang vién chinh thac theo ddi, gitp d&. Pdi voi nhitng cam tinh Pang
con c6 mat yéu, chi b phan cong dang vién chinh thire c6 uy tin dé giup d& quan
ching khac phuc, phan dau vao Bang va chiu trach nhiém giéi thiéu quan chung do
vao Péang khi du diéu kién, tiéu chuan. Binh ky hang quy hoic 6 thang théng tin cho
ban chap hanh doan thé chinh tri - x4 hoi, cam tinh Pang vé nhan xét, danh gia cta

chi bo vé uu diém va han ché cua cam tinh Pang.

- Bwéc 4: Chi uy hoic chi bo (noi chua c6 chi uy) té chic lay y kién cua dai
dién t6 chtic chinh trj - x4 hoi ma cam tinh Dang 12 thanh vién; l1ay y kién nhan xét
cua chi uy hoic chi b (noi chua c6 chi tiy) noi cu trii cia cam tinh Pang; tong hop
y kién nhan xét.

Luu y: Truong hop ngudi vao Pang cu trl trong doanh trai, nha tap thé don

vi, ky tlc xa... (khéng thudc quyén quan ly cua dija phuong) thi van dung ldy y kién
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cap uy quan ly doanh trai, nha tap thé don vi, Ky tlc x4... thay cho y kién caa cap uy

noi cu tra.

- Bwdc 5: Chi bo hoan tat thu tuc, hop xét dé& nghi két nap dang vién cho cam
tinh Pang, néu dugc hai phan ba sé dang vién chinh thicc cua chi bo trg 18n biéu
quyét ddng Yy két nap ngudi vao Bang thi chi bo ban hanh Nghi quyét dé nghi két

nap dang vién (gui hd so dé nghi két nap dang vién Ién cap uay cap trén).

- Bwéc 6: Chi bo t6 chuc I két nap Pang cho Poan vién wu ti trong vong 30
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc quyét dinh két nap dang vién cua cap ty c6
tham quyén. Sau khi cam tinh Pang dugc két nap vao Pang, chi bo tiép tuc phan
cong dang vién chinh thuc theo doi, giup d& dang vién mai trong thoi gian du bi va
ct di hoc lop dang vién mai.

Luu y: Chi bo khong duogc xét va dé nghi két nap dang vién cho nhiing doan

vién cong doan chua dugc cong nhan 1a doan vién cong doan uu ta.
e). Péi Véi Bang iy co s
- Bwéc 1: Kiém tra hd so dé nghi két nap dang vién do chi bo gui dén, néu cé

nhitng ndi dung chua rd thi tham tra x4c minh nhitng ndi dung dé.

- Buwéc 2: T6 chire hop xét dé nghi két nap dang vién cho cam tinh Pang (sau
khi ho so da hoan tat), néu dugc hai phan ba sé dang iy vién caa cap ty tré 1én biéu
quyét dong ¥ thi Pang uy ban hanh Nghi quyét, Quyét dinh két nap Pang vién; sau
d6 thuc hién cong tac bao cdo két nap Bang vién cua Pang ty Trudng cho Pang ay
cap trén theo quy dinh (Pang uy Truong Pai hoc Ngan hang Thanh phd H6 Chi

Minh 13 don vi duoc uy quyén két nap dang vién).

- Buoc 3: Chi dao chi bo to chic 18 két nap dang khi co quyét dinh két nap

cua cap c6 tham quyén (moi dai dién cac doan thé chinh tri - X hoi noi gidi thiéu).
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IV. To chic 1& két nap Pang va mét so luu ¥ sau khi két nap Pang
1. T6 chitrc 18 két nap dang vién 12

a) L& két nap dang vién phai dugc td chtc trang nghiém; tién hanh két nap
ting ngudi mot (néu két nap tir hai nguoi tré 1én trong cting mot budi 18).

b) Trang tri 1& két nap (nhin tir dudi 1én): Trén cung 1 khau hiéu “Péang Cong
san Viét Nam quang vinh mu6én nam”; co Pang, co T quéc, tuong hoac anh Chu
tich H6 Chi Minh (bén trai), anh Mac - Lénin (bén phai), tiéu dé: “Lé két nap dang
vién”.

¢) Chuong trinh budi 18 két nap

- Chao c& (hat Quéc ca, Qudc té ca).

- Tuyén bd 1y do, gidi thiéu dai biéu.

- Bi thu chi bo hodc dai dién chi ty doc quyét dinh két nap dang vién ctia cip
iy ¢6 tham quyén.

- Bang vién mdi doc 101 tuyén thé.

- Pai di¢n chi iy n6i1 10 nhiém vy, quyén han ctua dang vién, nhiém vu cua chi
bd va phan cong dang vién chinh thirc gitp d& dang vién du bi.

- Pai dién cap Uy cap trén phat biéu y kién (néu co).

- Bé mac (hat Qudc ca, Qudc té ca).

2. Mot s6 van dé can luu ¥ sau khi két nap Pang

- Bi thu hodc dai dién Chi uy ghi ngay t6 chuc 18 két nap vao Quyét dinh két
nap, ky tén va giri cho Bo phan Vian phong Pang tiy Truong dé luu vao ho so cia
dang vién.

- Pang vién viét, ky ho va tén vao Ly lich dang vién va Phiéu dang vién theo
dung mAau biéu va hudng dan tir Bo phan Van phong Pang ay, ca 2 mau nay do Bo

phan Van phong Pang ty Truong phat cho dang vién thuc hién.

'2 Huéng dan s6 01-HD/TW ngay 28/9/ 2021 cua Ban Chép hanh Trung wong Huéng dan mot s
van dé cu thé thi hanh Dicu 1¢ Pang.
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- Sau khi dang vién viét xong, Bi thu hoic dai dién Chi ty va cap ay co so
xé&c nhan vao Phiéu dang vién, cap uy co s chiing nhan vao Ly lich dang vién, guri
Ly lich va Phiéu dang vién cho Bo phan Vin phong Dang ty dé cap nhat co so dir

liéu, luu vao hd so dang vién va bao céo cho Pang ty cap trén theo quy dinh.

- Bi thu chi bo hodc dai dién Chi ay cu dang vién méi hoc 16p bdi dudng Ly
luan chinh tri danh cho dang vién mai két nap khi cé théng bao cua Bo phan Vin
phong Pang uy; Bi thu hoic dai dién chi ay giao nhiém vu cho dang vién mai két
nap va phan cong dang vién chinh thurc giup dd dang vién du bi theo quy dinh.

- Bi thu chi bd thong bao cho dnagr vién du bi lién hé B phan Van phong
Pang ay dé nghi cap gidy giéi thiéu vé sinh hoat theo quy dinh 213 vé viéc dang

vién dang cong tac gilt moi lién hé véi chi iy noi cu tra theo quy dinh.
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Phan thir ba
Quy trinh, tha tuc xét cong nhan dang vién chinh thic,
phat thé dang, tha tuc x0a tén dang vién,
giéi thiéu sinh hoat Pang va cac mau biéu lién quan

I. Nhirng quy dinh chung vé quy trinh, thi tuc xét cong nhan dang vién du
bi thanh dang vién chinh thic

1. Thoi diém, hd so cong nhan dang vién dw bj thanh dang vién chinh thic
cua Pang

Ngudi duge két nap vao Pang phai trai qua thoi ky du bi mudi hai thang, tinh tir
ngay chi b t6 chirc 18 két nap. Trong thoi ky du bi, chi bo tiép tuc gido duc, rén luyén
va phan cong dang vién chinh thirc gitp dang vién do tién bo.

Khi hét thoi ky du bi, chi bo xét cong nhan dang vién chinh thic timg ngudi mot
va biéu quyét nhu khi xét két nap; néu khéng du tu cach dang vién thi dé nghi 1én cap
uy c¢6 tham quyén quyét dinh xo4 tén trong danh sach dang vién du bi.Nghi quyét cua
chi bo vé d& nghi cong nhan dang vién chinh thirc phai dwoc cdp uy c6 tham quyén
quyét dinh.Dang vién di duoc cong nhan chinh thirc thi tudi dang ctia dang vién tinh tir
ngdy ghi trong quyét dinh két nap 3

2. Quy trinh, thi tuc cdng nhan dang vién dw bi thanh dang vién chinh
thirc cia Pang

1. Gidy chitng nhdn hoc 16p béi diedng dang vién mai

Pang vién du bi phai hoc 16p boi dudng dang vién méi, duoc trung tam boi
dudng chinh tri cAp huyén hoic cap uy c6 tham quyén két nap dang vién cap gidy
chtng nhan theo mau cia Ban T6 chic Trung wong.

2. Ban tu kiém diém ciia dang vién du bj

Sau 12 thang, ké tir ngay chi bo két nap, dang vién du bi viét ban ty kiém diém

néu rd wu diém, khuyét diém vé thuc hién nhiém vu dang vién va bién phap khac

13 pidu 5, Diéu 1¢ Bang Cong san Viét Nam.
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phuc khuyét diém, ton tai; dé nghi chi b xét, cong nhan dang vién chinh thic; ngay

viét bang tu kiém diém tring véi ngay hét thoi gian du b,

3. Badn nhdn xét dang vién du bi cua dang vién chinh thize duoc phan céng
giup do

Dang vién dugc phan cong gitip d& viét ban nhan xét dang vién du bi néu rd
vu diém, khuyét diém vé lap truong tu tuong, nhan thic vé Pang, dao duc, 16i sdng

va muc d6 hoan thanh nhiém vu dugc giao cua dang vién du bi; bao céo chi bo.

4. Ban nhdn xét ciia doan thé chinh tri - X& héi noi lam viéc va chi iy noi cur
tri doi véi dang vién du bj

Chi ay ¢6 dang vién du bi tong hop y kién nhan xét ciia doan thé chinh tri -
x& hoi ma ngudi d6 1a thanh vién; y kién nhan xét caa chi uy hoac chi bo (noi chua
c6 chi ty) noi cu tra ddi véi dang vién du bi dé bao cao chi bo. Chi bo cd trach
nhiém béo co vai Pang ty (thdng qua bo phan vin phong Pang uy) vé trudong hop
dang vién du bi caa chi bo dé Bo phan vin phong dang uy giri cong van dé nghi lay
y kién nhan xét noi cu tri cho dang vién du b theo quy dinh. Truong hop dang vién
du bi 12 sinh vién noi tra tai ky tic x& cua truong thi tién hanh xin y kién chi ay chi
bo Céng tac sinh vién, truc thudc Bang bo truong Pai hoc Ngéan hang.

Chi b6 chi dao t6 cong doan hodc cong doan bd phan (néu la cong doan vién);
chi bo phéi hop v6i Poan Thanh nién (néu 1a doan vién) thuéc pham vi chi bd lanh
dao dé xin v kién nhéan xét, g6p ¥ cho dang vién du bi; truong hop dang vién du bi

tham gia hai t6 chuc trén thi lay y kién ca hai t6 chuc.

5. Ngh;i quyét cia chi bg, dang iy co sé va quyét dinh cdng nhdn dang vién

chinh thizc cua cap iy ¢6 tham quyén

Trong thoi han 30 ngay lam viéc, ké tir ngay dang vién hét 12 thang du bi, chi
bo phai xét va dé nghi cdng nhan chinh thic cho dang vién; néu khong du diéu kién
cong nhan 1a dang vién chinh thac thi dé nghi 1én cap uy c6 tham quyén quyét dinh

xo4 tén. Pang vién du bi du diéu kién dugc cdng nhan 1a dang vién chinh thic, du
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chi bd hop cham, cap uy c6 tham quyén chuan y cham, van duoc cng nhan dang

vién chinh thic dung thoi diém hét 12 thang du bi.

Truong hop t6 chirc dang cap duéi di qua 3 1an biéu quyét nhung khong du
hai phan ba sé dang vién chinh thtic hoac cap uy vién tan thanh céng nhan mot dang
vién dy bi 1a dang vién chinh thic hodc dé nghi xo4 tén trong danh sach dang vién

thi bao cdo cap uy cap trén truc tiép va cap uy co tham quyén xem xét, quyét dinh.

Trong thoi han 30 ngay 1am viéc ké tir ngay chi b c6 nghi quyét dé nghi cong
nhan chinh thic, thi cap uy c6 tham quyén phai xem xét, quyét dinh; truong hop dic
biét c6 thé gia han téi da 30 ngay 1am viéc. Viéc dong y hodc khong dong y, phai
thong bao két qua cho chi bo noi dé nghi két nap dang vién hoic céng nhan dang
vién chinh thuc biét. Néu dé qué thoi han trén ma khong ¢ 1y do chinh dang thi phai
kiém diém trach nhiém trudc cap uy cap trén 4

3. Tréach nhiém ciia chi b noi dang vién du bi sinh hoat tam thoi do6i voi
viéc codng nhan dang vién chinh thic

- Khi dang vién hét thoi gian dy bi, chi bo noi sinh hoat tam thoi cua dang
vién du bi thuc hién céc thi tuc theo quy dinh va giri vé chi bd noi dang vién sinh

hoat chinh thic dé xem xét cong nhan dang vién chinh thic.

- Khi ¢6 quyét dinh cia cap ay c6 tham quyén céng nhan dang vién chinh
thire, chi ty noi dang vién sinh hoat dang chinh thicc cong bd quyét dinh trong ky
sinh hoat chi bd gan nhat; thdng bao cho t6 chirc dang noi dang vién sinh hoat dang

tam thoi biét.

b) Sau khi c6 quyét dinh ctia cap ¢ tham quyén cong nhan dang vién chinh

thire, chi uy cong bd quyét dinh trong ky sinh hoat chi b gan nhat.

' Quy dinh s6 24-QB/TW ngay 30/7/2021 cuia Ban Chép hanh Trung wong Quy dinh vé thi hanh
bicu I¢ bang.
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I1. Mot s6 van dé can luu y trong cong tac nhan dang vién chinh thirc, phat
thé dang vién va xoa tén dang vién trong cong tac dang
1. Vé tinh tudi dang caa dang vién
a). Pang vién duoc cong nhan chinh thic thi tudi dang cua dang vién duoc
tinh tir ngay cap c6 tham quyén ra quyét dinh két nap, trir thoi gian khong tham gia

sinh hoat dang.

Thoi gian khdng tham gia sinh hoat dang 1a: Thoi gian bi khai trir (ké ca khai
trir ¢O thoi han theo quy dinh cua Diéu Ié Pang khoa 1), thoi gian bi xoa tén, thoi

gian mat lién lac vai to chire dang va thoi gian gian doan do chuyén sinh hoat dang.

b). Pang vién két nap lai dugc cong nhan chinh thie thi tudi dang tinh tir ngay
cap c6 tham quyén ra quyét dinh két nap lan dau doi véi dang vién do, trir thoi gian

khdng tham gia sinh hoat dang (truong hop dac biét do Ban Bi thu quyét dinh).

2. Quy trinh 1am thé, phat thé, quan ly thé dang vién tai Dang uy co sé 1°
Sau khi chi bo ra nghi quyét dé nghi cong nhan dang vién dy bi thanh dang
vién chinh thirc; dong thoi chi ty giri hd so dé nghi cong nhan dang vién chinh thirc,
danh sach dé nghi phat thé va 2 anh chan dung (c& 2 X 3 cm) cua dang vién 1én déang
iy co s& (kém theo don dé nghi cip thé Pang cta dang vién co xac nhan cua dai
dién chi uy chi bd, noi khong c6 chi ty thi Bi thu hoac Pho Bi thu chi b xac nhan);
dang Gy co s xét, giri hd so dé nghi cong nhan dang vién chinh thirc va danh sach

dé nghi cip ty c6 tham quyén cap phat thé dang vién theo quy dinh.

Trudng hop thé dang vién bi lam sai, lam hong, bi mat thi dang vién lam don
dé nghi cap lai thé dang voi cac thong tin dung dugce trinh bay xac nhan trong don
dé nghi; truong hop dé nghi lam lai thé bi 1am sai, bi hong thi ddng vién phai mang
thé dang vién lam sai, lam hong va anh dang vién vé cho chi Gy xac nhan; chi ty gui
hd so vé Pang ty co s& dé Pang uy tién hanh hoan thién cac thu tuc hd so dé nghi

Pang Uiy cap trén cap lai thé theo quy dinh; truong hop thé dang bi mat phai c6 don

1 Hudng dan 12-HD/BTCTW cuta Ban T6 chiic Trung wong.
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trinh bay don c¢& mat c¢6 xac nhan cua cip c6 thim quyén theo quy dinh va thyc hién

cac thi tuc theo nhu quy dinh trong quy trinh dé nghi cép lai thé.

Thé dang vién duoc phat cho dang vién chinh thuc, chi bo td chirc phat the
cho dang vién trong ky sinh hoat chi bo gan nhat, sau khi c6 quyét dinh cua cp co
tham quyén. Pang vién duoc nhan thé dang vién phai thyc hién dang nhimg quy
dinh vé str dung va bao quan thé, khi mat hodc 1am hong thé phai bao cdo ngay voi
cap uy dé xét cap lai hodc doi thé dang vién. Cap uy cap trén truc tiép cua to chic
co s& dang xem xét, ra quyét dinh phét thé dang vién va quan 1y so phat thé dang

vién theo quy dinh.

Pang vién str dung thé dang vién dé biéu quyét trong sinh hoat dang, trong
dai hoi dang cac cap (trir cac truong hop biéu quyét bang phiéu kin). Khi 1am thu tuc
chuyén sinh hoat Pang dén Pang bo khac, Pang vién ciing can phai xuat trinh thé
Pang; dong thoi, the Pang ciing 1a can cir dé tinh tudi dang cho Pang vién, trong
truong hop khong co quyét dinh két nap hoic khong con luu giit duge quyét dinh
két nap.

M&i dang vién mang mot s6 thé dang vién gom 8 chit so, chia 1am 2 nhom,
ngan cach bé‘mg d4u chdm (.). Nhom 1 Ia 2 chir s6 s6 hiéu cua dang bo truc thudc
Trung wong, nhém 2 gém 6 chir s6 nam trong cum s (tir 000.001 dén 999.999) theo
Quy dinh ctia Ban T chitc Trung uong vé ky hiéu, s6 hiéu va cum s6 ctia cac dang
b0 tinh, thanh phé va dang b0 truc thudc Trung vwong. Vi du: DPang vién A cua tinh
Ha Nam duoc cép so thé dang vién 30.000010 (hai chir sé dau 30 1a sb hiéu cua
Pang bo tinh Ha Nam, sau chit sb tiép theo 13 diy sé ndm trong cum sd tir 000001

dén 999.999 duogc ghi trong Quy dinh ctiia Ban T6 chirc Trung wong.

Thé dang vién 1a mot trong nhiing loai gidy td rat quan trong ddi voi dang
vién, dang vién c6 trach nhiém quan 1y va st dung thé¢ Pang vién theo dung quy dinh
cia Pang. Can c theo Khoan 7, Huéng dan s6 01-HD/TW néu rd vé thé dang
vién la ching nhan quan trong ctia dang vién, dugc phat khi dang vién da dugc cong
nhan dang vién chinh thirc. Pang vién duoc cong nhan chinh thic tai to chirc dang

thudc Pang by Ngoai nudc thi do Bang uy Ngoai nudc xét, lam thé dang vién. Pang



50

iy Ngoai nudc c6 trach nhiém quan 1y thé dang khi dang vién chuyén sinh hoat dang
ra ngoai nudc va khi dang vién tré vé nudc Pang iy Ngoai nudc trao lai thé dang

cho dang vién

Trong truong hop Pang vién tir tran, gia dinh cua dang vién d6 duoc gitr lai
thé dang vién. Néu nhu Pang vién bi khai trir, x6a tén va dua ra khoi Pang bang céac
hinh thitrc khac thi chi bo ¢6 trach nhiém thu lai thé ddng ndp 1én cap ty cap trén truc
tiép. Pang vién hodc to chirc dang phat hién viéc sir dung thé dang vién sai quy dinh,
thé dang bi that lac, mat hodc lam gia thi phai kip thoi béo céo céap uy.

3. Vé thi tuc giai quyét nhirng tredong hep cong nhan dang vién chinh thic
sai quy dinh va tha tuc xéa tén dang vién 1°

Thu tuc giai quyét nhitng truong hop két nap nguoi vao Pang hodc cong nhan
dang vién chinh thirc sai quy dinh. Cap Uy céc cap, qua kiém tra, xac minh phat hién
viéc két nap ngudi vao Pang va cong nhan dang vién chinh thic sai quy dinh thi xtr

Iy theo quy dinh tai Diém 4.4 Quy dinh 24-QB/TW, thu tuc tién hanh nhu sau:

a) Trudong hop quyét dinh két nap ngudi vao Pang va cong nhan dang vién
chinh thirc khong dang tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Diéu 1 Diéu 1¢ Pang; két
nap lai khong dang quy dinh thi hanh Diéu 18 Pang, thi cp iy cap trén truc tiép chi
dao cap Uy ra quyét dinh phai hity bo quyét dinh ctia minh va thong bao cho chi bd
noi dang vién sinh hoat x6a tén dang vién do6 trong danh sach dang vién. Truong hop
t6 chirc dang da sap nhdp, giai thé hodc bi giai tan thi cip uy c6 thim quyén noi
ngudi vao Pang dang sinh hoat ra quyét dinh.

- Trong van ban chi dao cta cip uy cip trén dbi v6i cap ay ra quyét dinh két
nap ngudi vao Pang va cong nhan dang vién chinh thirc phai huy bo quyét dinh can

néu rd cac ndi dung:

*® Thyc hién theo Hudng dén s6 12-HD/BTCTW ngay 18/01/2022 ctia Ban Chép hanh Trung wong
v€ Hudng dan nghiép vu cong tac Pang vién.
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+ Khong di tiéu chuan ciia ngudi vao Dang theo quy dinh tai Diéu 1 Piéu 1¢
Dang vé phém chéit chinh tri; hodc phém chit dao dtc va 16i séng; hodc y thuc t6

chtrc, ky luat va doan két ndi bo.

+ Khong du diéu kién vé lich st chinh tri va chinh tri hién nay; hodc khai ly
lich khong trung thuc; hoac chua du tudi doi; hodc khong thudc dién dugc két nap

lai vao Pang theo quy dinh ctia Ban Chap hanh Trung wong.

- Khi nhan dugc quyét dinh, dang ty co sé luu vin ban chi dao ctia cap uy
cap trén va quyét dinh néu trén vao hd so ciia dang vién bi x6a tén dé quan 1y theo
quy dinh, chi bo cong bd va giao quyét dinh khong dugc cong nhén 13 dang vién cua

bang, x6a tén trong danh sach dang vién trong cudc hop chi bo.

b) Trudng hop quyét dinh két nap ngudi vao Pang, cong nhan dang vién chinh
thire khong dung tham quyén, khong dung thu tuc quy dinh tai Diéu 4, Piéu 5 Diéu
1¢ Pang va quy dinh thi hanh Piéu 1é Pang; quyét dinh két nap lai khong dting tham
quyén, nhung ngudi vao Pang du tiéu chuan, diéu kién két nap hodc dang vién du
bi du diéu kién chuyén dang vién chinh thirc thi cap ty cap trén tryc tiép cua cip uy
ban hanh quyét dinh (hoic cap Gy ban hanh quyét dinh) chi dao cap uy c6 tham
quyén tham tra, x4c minh viéc thuc hién khong ding tham quyén, thu tuc; lam lai
cac thu tuc dung quy dinh, theo nguyén tic sai thu tuc nao phai stra thu tuc do, ké
thtra cac tha tuc da thuc hién dung. Sau khi khic phuc céc sai sot, thuc hién dung
cac quy dinh vé thim quyén, tht tuc thi can ¢ timg trudng hop cu thé, xem xét ra
quyét dinh huy bo quyét dinh khong dung tham quyén, thi tuc va cong nhan dang
vién hoac cong nhan dang vién chinh thirc; xac dinh lai ngay duoc két nap (ké ca két
nap lai), ngay duoc cong nhan chinh thic va ghi vao quyét dinh. Pong thoi, xem

xét, xu Iy trach nhiém cua t6 chirc, cd nhan ¢ lién quan.

Sau khi nhan duoc quyét dinh, cac cép uy truc thude bo sung cac tai liéu trong
qué trinh 1am lai thii tuc; hoan chinh ho so cua dang vién dé quan 1y theo quy dinh,
chi bo cong bd va trao quyét dinh cho dang vién trong cudc hop chi bd. Trudng hop

t6 chirc dang da sap nhdp, giai thé hodc bi giai tan thi cdp uy c6 thim quyén noi



52

ngudi vao Pang dang sinh hoat tién hanh thim tra, xic minh va 1am lai cac thi tuc
dang quy dinh.

¢) Trudng hop dang vién chuyén dén co quan, don vi méi; cip uy noi dang
vién chuyén dén kiém tra, phat hién viéc két nap nguoi vao Pang hodc cong nhan
dang vién chinh thirc khong dung tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Diéu 1 Diéu 16
Dang; két nap lai khong dung quy dinh thi hanh Diéu 1é Dang, thi cip uy noi dang
vién chuyén dén dung tiép nhan dang vién, c6 cong van gii cip Uy noi chuyén di
xem xét hity bo quyét dinh két nap hodc quyét dinh cong nhan dang vién chinh thic.
Truong hop di tiép nhan dang vién, sau d6 méi phat hién thi cap ty c6 thim quyén
noi dang vién dang sinh hoat hity bo quyét dinh sau khi ¢6 y kién déng y bang van
ban cua cap uy cap trén c6 tham quyén.

4. Vé Ho so dang vién 7,

a) Khi xem xét két nap vao Pdng

(1) Gidy chimg nhan hoc 16p bdi dudng nhan thic vé Dang;

(2) PBon xin vao Pang;

(3) Ly lich ctia ngudi xin vao Pang va cac vin ban tham tra kém theo;

(4) Gidy gi6i thiéu cua dang vién chinh thirc duoc phan cong gitip dd;

(5) Nghi quyét gi6i thiéu doan vién wu ta vao Pang ctia Poan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh hoic ctia cong doan co sd (néu co);

(6) Tong hop ¥ kién nhan xét ctia doan thé chinh tri - xa hoi noi ngudi vao
Pang sinh hoat va chi ty (hoic chi bd) noi cu trai d6i véi nguoi vao Pang;

b) Sau khi chi bé xét, dong ¥ két nap vao Pang

(1) Nghi quyét xét, dé nghi két nap dang vién cta chi bo;

(2) Bao cao tham dinh ctia dang ty bd phan (néu c6);

' Thyc hién theo Hudng dén s6 12-HD/BTCTW ngay 18/01/2022 ctia Ban Chép hanh Trung wong
vé Hudng dan nghiép vu cong tac Dang vién.
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(3) Nghi quyét xét, dé nghi két nap dang vién ciia dang ty co so;

(4) Quyét dinh két nap dang vién ctia cap ty c6 thim quyén;

(5) Ly lich dang vién;

(6) Phiéu dang vién.

c) Khi dang vién da dwoc cong nhdn chinh thirc cé thém cdc tai liéu sau

(1) Gidy chtng nhan hoc 16p bdi dudng dang vién moéi;

(2) Ban ty kiém diém cua dang vién dy bi;

(3) Ban nhan xét dang vién dy bi cia dang vién chinh thirc dugc phan cong
giup do;

(4) Tong hop ¥ kién nhan xét ctia doan thé chinh tri - xa hoi noi dang vién du
bi sinh hoat va chi uy (hoac chi bd) noi cu tra doi véi dang vién du bi;

(5) Nghi quyét xét, dé nghi cong nhan dang vién chinh thirc ctia chi bo;

(6) Béo céo tham dinh ctia dang tiy bo phan (néu co);

(7) Nghi quyét xét, d& nghi cong nhan dang vién chinh thic cia dang ty co

sO;

(8) Quyét dinh cong nhan dang vién chinh thic va quyét dinh phat thé dang

vién, quyét dinh ting Huy hiéu DPang cua cip uy c6 thaim quyén;

(9) Céc ban bo sung ho so dang vién hang nim;

(10) Cac ban tham tra, két luan vé 1y lich dang vién (néu co);

(11) Cac quyét dinh ctia cap c6 thAm quyén vé diéu dong, bd nhiém, nghi huu,
nghi mét strc, chuyén nganh, phuc vién, xuat ngii, ky luat, khen thudng; ban sao cac
van bﬁng, ching chi vé chuyén mon, 1y luan chinh tri, ngoai ngtt, tin hoc...;

(12) Hé thong gidy gidi thiéu sinh hoat dang tir khi vao Péang;

(13) Céc ban ty kiém diém hang nim (cta 03 nim gan nhat) va khi chuyén

sinh hoat dang ctuia dang vién.
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Ngoai nhimg tai liéu trén, nhitng tai liéu khac kém theo trong ho so dang vién
déu 1a tai liéu tham khao. Cac tai liéu trong hd so dang vién (trir phiéu dang vién
dugc sip xép quan 1y theo quy dinh riéng) dugc ghi vao ban muc luc tai liéu va sip
xép theo trinh ty nhu trén, dua vao tai hod so dé quan ly; ban muc luc céc tai li¢u
trong hd so dang vién phai duoc cip uy quan Iy ho so dang vién kiém tra, xac nhan,
ky va dong dau cap ty.
I11. Quy trinh gidi thiéu sinh hoat dang
1. Nguyén tic chung
Pang vién xuat trinh quyét dinh caa cap c6 tham quyén tuyén dung, chuyén
cong tac, thay do6i noi cu tra, di hoc tap, lao dong, nghi huu, nghi mét stc, phuc vién,
di cong tac biét phai hodc dén lam hop dong & cac co quan, doanh nghiép... va ban
tu kiém diém vé wu, khuyét diém thuc hién nhiém vy dang vién trong khoang thoi
gian tir sau thoi diém kiém diém nam trudc lién ké dén thoi diém chuyén sinh hoat
dang, béo céo chi ay, chi bo 1am thi tuc giGi thiéu sinh hoat dang. Di voi dang vién
dugc nudc ngoai cap hoc bong, ky hop dong lao dong thi xuat trinh gidy nhap hoc
ctia nha trudong, hop dong lao dong cua cong ty st dung lao dong... dé lam tha tuc
chuyén sinh hoat dang.
2. Chuyén sinh hoat dang chinh thic (cit dang soé ¢ dang bd)
a) Chuyén sinh hoat dang chinh thizc & trong niéc
- Str dung gidy gigi thiéu sinh hoat d¢ang chinh thtc (c6 10 8, nén hoa vin mau
l& ma in ky hiéu riéng cua timg dang bo tinh va twong duong), quy wdc la giy gidi
thiéu sinh hoat dang “loai 10 6”. Ho so kém theo khi chuyén sinh hoat dang chinh
thirc gom:
+ Phiéu dang vién (khi dang vién chuyén sinh hoat dang ra khoi dang bo huyeén
va tuong duong).
+ Th¢é dang vién.

+ Ho so dang vién.
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+ Ban tu kiém diém dang vién, c6 nhan xét caa chi b va cip ty co s noi

gidi thiéu dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thiec.

- Chi uy (ké ca chi ty co s&) noi c6 dang vién chuyén sinh hoat dang chinh
thie di, sau khi kiém tra quyét dinh caa cip c6 tham quyén cho dang vién chuyén
cong tac, hoc tap, thay doi noi cu tra..., ban ty kiém diém va thé dang cua dang vién,
viét 6 s 1 trong gidy gigi thiéu sinh hoat dang “loai 10 6” gi6i thiéu dang vién dén
cap iy cap trén truc tiép nhu: dang ay bo phan hoic dang ty co sd, hodc ban thuong
vu huyén iy va tuong duong (néu chi bo co sé truc thude dang bo huyén va tuong
duong), hodc ban t chic tinh ty va twong duwong (néu chi bo co sé truc thude dang

bo tinh va tuong duong).

Chi bo khong c6 cap 1y, khi dong chi bi thu chuyén sinh hoat dang chinh thic
thi dong chi bi thu duoc ky gidy chuyén sinh hoat dang (6 s 1).

- Pang ty co s kiém tra, viét nhan xét vao ban kiém diém cua dang vién; viét
6 sb 3 gidi thiéu dang vién dén cap ay cap trén truc tiép nhu: ban thuong vu huyén
iy va tuong duong, hoic ban té chic tinh uy va twong duong (néu dang bo co so
truc thudc dang bo tinh va tuong duong), 1am day du thi tuc, niém phong ho so dang
vién (néu da duoc giao quan Iy hd so dang vién) giao cho dang vién bao céo cap ty

noi dén.

- Pang ty co s noi dang vién chuyén dén: kiém tra, thu nhan ho so dang vién
dé quan ly (néu duoc giao quan 1y), viét 6 sb 8 dé tiép nhan va gidi thiéu dang vién

vé dang uy bo phan (néu c6), hoic chi ay chi bd noi dang vién chuyén dén sinh hoat.

- bang uy b phan noi dang vién chuyén dén, viét 6 sé 9 dé tiép nhan va giéi

thiéu dang vién vé chi uy chi bo noi dang vién chuyén dén sinh hoat.

- Chi ay (ké ca chi uy co sd) viét 6 s6 10 tiép nhan dang vién vé sinh hoat va
chuyén gidy gidi thiéu sinh hoat dang cua dang vién 1én dang ty co s dé quan ly
theo quy dinh; néu 1a chi tiy co so thi truc tiép quan ly gidy gigi thiéu sinh hoat dang
do.
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b) Chuyén sinh hogt dang chinh thizc ti chi bé nay dén chi bé khac trong cling

mot dang bo co so

Str dung gidy gidi thiéu sinh hoat dang noi bd (c6 5 6, nén hoa van mau ndn

chubi), quy wéc 1a gidy gisi thiéu sinh hoat dang “loai 5 6.
¢) Chuyén sinh hoat ddang chinh thitzc ra ngodi nuéc Va tir ngoai nieéc vé

- Pi voi dang vién di hoc (ca dién duoc cip hoc bdng va tu tic), duge co
quan, don vi ctr di cong tac, lam chuyén gia... (quy dinh chuyén sinh hoat dang nay
thay thé quy dinh chuyén sinh hoat ding déi véi dang vién di hoc tu tlc néu tai Diém
9, Huréng dan sé6 30-HD/BTCTW, ngay 09-2-2015 cua Ban Té chite Trung wong
"Huréng dan thyec hién Quy dinh sé 228-0B/TW ngay 07-2-2014 ciia Ban Bi thu vé

nhiém vu cua dang vién va cong tac quan ly dang vién ¢ nuoc ngodi’”):

+ Str dung gidy gidi thiéu sinh hoat dang ra ngoai nudc (c6 2 6, nén hoa vin

mau hong dao), quy udc la gidy gioi thiéu sinh hoat dang “loai 2 6.

+ Pang uy Bo Ngoai giao: kiém tra hd so dang vién chuyén sinh hoat dang tir
t6 chirc dang trong nuéc chuyén dén, dung gidy gigi thiéu sinh hoat dang “loai 2 6”,
viét 6 s6 1 dé tiép nhan dang vién va luu giir gidy gigi thiéu sinh hoat dang d6 cing
Vvéi todn bo hd so cua dang vién; viét “Phiéu cong tac chinh thic ngoai nudce” va
thong bao danh sach dang vién d6 dén cap uly cua ta & ngoai nude noi dang vién dén
theo déi, quan ly theo quy dinh. Pang vién ra ngoai nudc bao céo véi cap iy noi dén

dé duoc tiép nhan sinh hoat dang va 1am nhiém vu dang vién.

Trong thoi han 60 ngay lam viéc ké tir ngay chuyén ra ngoai nudc, dang vién
phai nop “Phiéu cong tac chinh thirc ngoai nude” cho co quan dai dién Viét Nam &
nudc 6 tai (Cap ty nude) dé dugc tiép nhan sinh hoat dang. Boi voi dang vién du
bi, mang theo cac van ban photocopy: Quyét dinh két nap dang vién, ban ty kiém
diém caa dang vién dy bi va ban nhan xét dang vién duy bi cua dang vién chinh thic

duogc phan cong gitp do trong thoi gian ¢ trong nudc.

+ Khi dang vién tré vé nudc, cip uy & ngoai nudc ghi nhan xét vao ban tu

kiém diém cua dang vién trong thoi gian & ngoai nudc, giao cho dang vién dé béo
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cdo véi bang uy Bo Ngoai giao xét, 1am thu tuc chuyén sinh hoat dang vé trong

nudC.

+ Pang uy Bo Ngoai giao cin ci ban kiém diém cua dang vién va nhan xét
cuia cap uy o ngoai nudce dé viét tiép vao 6 sb 2 giay gigi thiéu sinh hoat dang “loai
2 6” cuia dang vién dé tiép nhan va giéi thiéu dang vién dén cap uy cap trén truc tiép
cua té chic co s& dang noi dang vién s& chuyén dén nhu: ban t6 chuc tinh ay va
tuong duong (néu t6 chirc co s¢ dang noi dang vién vé truc thude dang bo tinh va
tuong dwong), hodc ban thudng vu huyén ty va tuong dwong, kiém tra va niém
phong hd so dang vién giao cho dang vién mang theo cing véi gidy giéi thiéu sinh
hoat dang chinh thic caa dang vién luc chuyén di dé bao céo véi cap uy noi chuyén

dén.

+ CAc cap uy cap trén cua toé chirc co s dang va chi uy chi bo noi dang vién
s& chuyén dén, str dung gidy gidi thiéu sinh hoat dang chinh thac cua dang vién Iic
chuyén di @é 1am tiép thu tuc tiép nhan dang vién vé sinh hoat dang tai chi bo theo

trinh tu néu ¢ diém (a) nai trén.

Truong hop dang vién vé nudce, nhung chua cé noi tiép nhan cong tac thi Pang
ty Bo Ngoai giao 1am thu tuc chuyén sinh hoat dang chinh thic cho dang vién vé
dang bo noi cu tra, khi c6 quyét dinh nhan cong tac, cip ty noi dang vién cu tra 1am

thu tuc chuyén sinh hoat dang cho dang vién dén dang bo noi nhan cong tac.

Trong thoi gian dang vién & ngoai nudc, néu dang vién duoc co quan chu
quan va Dai s quan hoic co quan dai dién caa Nha nudc ta cho phép chuyén sang
nuéc khéc, thi cap ay noi dang vién chuyén di ghi nhan xét vao ban tu kiém diém
cua dang vién trong thoi gian & tai nude do, giao cho dang vién dé bao cao véi cap
tiy noi chuyén dén dé tiép tuc sinh hoat dang va lam nhiém vu dang vién. C4p ty noi
dang vién chuyén di bao cao danh sach dang vién d6 vé Pang ty Bo Ngoai giao dé

théng bao cho cap uy noi dang vién s& chuyén dén.

Truong hop dang vién dd lam xong thi tuc chuyén sinh hoat dang chinh thirc

dén Pang uy Bo Ngoai giao, nhung lai c6 quyét dinh khong ra ngoai nuéc nia, thi
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Dang uy Bé Ngoai giao viét vao 6 sb 6 gidy giéi thiéu sinh hoat dang caia dang vién
dé tiép nhan va gigi thiéu dang vién tro lai dang bo noi gidi thiéu dang vién di.
Truong hop dang vién tro vé té chire co sd dang truc thudc tinh ty va trong duong
thi Bang ty B Ngoai giao khéng ghi vao 6 sb 6 giy gidi thiéu, 1am céng vin riéng
theo huéng dan tai Biém 10.3, Tiét ¢ Huéng dan 01-HD/TW dé ban td chic tinh uy
va tuong duong viét 6 6 6 tiép nhan va gidi thiéu dang vién tro lai dang bo noi gidi
thiéu di.

- Pbi véi dang vién di 1am viéc theo thoi vu, luu dong thudng xuyén theo cong
trinh hop tac & nudc ngoai, khdng cat bién ché & co quan, doanh nghiép... thi to chic
dang noi ctr dang vién di thanh 1ap chi bo hoic t6 dang sinh hoat theo hé théng t6
chuc dang cua co quan, doanh nghiép... va thong bao cho Pang uy Bo Ngoai giao
biét dé cung phdi hop quan ly.

d) Thei tuc xéa tén ddang vién vi pham quy dinh chuyén sinh hoat déang

Cap ty co sé noi c6 dang vién chuyén dén, qua kiém tra phiéu bao chuyén
sinh hoat dang va co so dit liéu dang vién can lién hé, thong bao dén dang vién va to
chtic co sd dang noi chuyén dang vién di dé dang vién d6 kip thoi dén 1am thu tuc
chuyén sinh hoat dang. Néu qué 3 thang ké tir ngay nhan duoc phiéu bao chuyén
sinh hoat hoic tir ngay dang vién nhan hé so chuyén sinh hoat dang ma dang vién
khong nop hd so chuyén sinh hoat dang thi 1am van ban bao céo cap uy c6 tham
quyén. Cap uay c6 thim quyén noi dang vién chuyén dén xem xét, néu dang vién
khong nop ho so hodc cham nop hd so chuyén sinh hoat dang qué 3 thang ma khang
¢6 1y do chinh dang thi ra quyét dinh x6a tén dang vién d6 theo tham quyén vai ly
do “tu y bo sinh hoat dang”, ddng thoi giri thdng béo viéc xoa tén dang vién tai chi

bo va cap ay cap trén tryc tiép cua chi bo noi dang vién chuyén di biét.
3. Chuyén sinh hoat dang tam thoi (khéng ciat dang sé & dang b)
a) Chuyén sinh hoat dang tam thoi ¢ trong nuéc
- Str dung gidy gidi thiéu sinh hoat dang tam thoi (c6 8 6, nén hoa vian mau

vang chanh), quy uéc 1a gidy gisi thiéu sinh hoat dang “loai 8 6.
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- Tai liéu chuyén sinh hoat dang tam thoi ¢ trong nudc géom:
+ Thé dang vién hoac quyét dinh két nap dang vién (néu la dang vién du bi).

+ Ban tu kiém diém dang vién, c6 nhan xét cua chi b va cip ty co sé noi

dang vién chuyén di va noi dang vién sinh hoat dang tam thoi khi tré vé.

- Chi ay (ké ca chi ty co s&) noi c6 dang vién chuyén sinh hoat dang tam thoi
di, sau khi kiém tra quyét dinh caa cip c6 tham quyén cho dang vién di cong tac,
hoc tap..., ban ty kiém diém va thé dang caa dang vién, viét 6 s6 1 gidy gioi thiéu
sinh hoat dang tam thoi “loai 8 6” dé giéi thiéu dang vién dén dang ay co sé; néu la
chi uy co so thi gioi thiéu dang vién dén dang uy co so, hoic chi ty co sé noi dang
vién s& dén sinh hoat dang tam thoi.

- Pang iy co s noi c6 dang vién chuyén di, kiém tra, viét 6 s6 2 gigi thiéu
dang vién dén dang ty co sé hoac chi oy co sé noi dang vién s& dén sinh hoat dang

tam thoi.

- Pang uy co sd noi dang vién chuyén dén sinh hoat dang tam thoi: kiém tra,
viét 6 s 3 tiép nhan va gidi thiéu dang vién vé chi ay chi bo truc thudc; chi uy hoic
chi ty co so Viét 6 s6 4 dé tiép nhan dang vién dén sinh hoat dang tam thoi.

- Khi dang vién hoan thanh nhiém vu tré vé: Chi ty, hoac chi ty co s noi
dang vién sinh hoat dang tam thoi kiém tra, ghi nhan xét vao ban tu kiém diém cua
dang vién, viét 6 s6 5 gigi thiéu dang vién dén dang tiy co sé hoic chi uy co so noi
dang vién sé tro ve.

- Pang iy co s¢ noi dang vién sinh hoat dang tam thoi kiém tra, viét 6 s6 6
gidi thiéu dang vién dén dang ty co sa, hoic chi iy co so noi dang vién sé tro vé.

- Pang ty co so noi dang vién tré vé, kiém tra, viét 6 s 7 tiép nhan va gigi
thiéu dang vién tro vé chi uy chi bo truc thugc. Chi ay hoic chi iy co sé tiép nhan
dang vién vao 6 s6 8 cho dang vién sinh hoat chi bo, ddng thai chuyén gidy sinh hoat

dang cua dang vién 1én dang uy co sé quan ly theo quy dinh.

b) Chuyén sinh hoat ddang tam thoi ra ngoai nuéc
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- Chi uy chi bo noi ¢ dang vién chuyén sinh hoat dang tam thoi ra ngoai
nuéc, sau khi kiém tra quyét dinh cua cdp c6 tham quyén cho dang vién ra
ngoai nudc cdng tac, hoc tap... thoi gian tir 3 thang dén dudi 1 nam; ban tu kiém
diém va thé dang cua dang vién, gigi thiéu dang vién dén dang ty co so; dang ty co
s& kiém tra, viét “Phiéu cong tac tam thoi ngoai nude” (mau sé 3B-SHP) giao cho
dang vién bao cao véi co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc so tai (CAp uy nudc) xét,
tiép nhan sinh hoat dang (dang vién khdng phai qua Pang uy Bo Ngoai giao); dong
thoi gui danh sach trich ngang “Béo céo danh sach dang vién chuyén sinh hoat tam
thoi ra ngoai nude” (mau s6 3D-SHP) cuia dang vién d6 dén Pang ty B Ngoai giao
dé theo di va thong béo cho to chic dang & ngoai nudc biét, tiép nhan dang vién

dén sinh hoat.

Trong thoi han 30 ngay 1am viéc ké tir ngay chuyén ra ngoai nude, dang vién
phai nop “Phiéu cong tac tam thoi ngoai nude” cho co quan dai dién Viét Nam ¢

nudc so tai (CAp uy nude) dé duoc tiép nhan, b tri sinh hoat dang.

- Khi dang vién tré vé nudce, dang ty hoic chi ty co sé & ngoai nudc ghi nhan
xét vao ban kiém diém cua dang vién dé dang vién bao céo véi dang ty hoac chi ay
co sO noi d3 gigi thidu dang vién di xét, lam tha tuc tiép nhan dang vién tré vé sinh
hoat.

c) Xet gia hgn thém thoi gian sinh hogt dang tam thoi

Pang vién dén & véi ngudi than (vo, chong, bd, me, con, chau...); di cong tac
biét phai, di 1am hop dong do yéu cau cong tac; di hoc & trong nudc do yéu cau hoc
tap; dang vién nghi cho viéc lam; dang cong tac, hoc tap, lao dong, tham quan, chira
bénh... & ngoai nuéc do yéu cau cong tac hoic viée riéng duoc co quan cha quan
& trong nudc, St quan, hoic tong 1anh su quan, truong doan dai dién caa Nha nudc
ta & nudc 6 tai ddng y cho & lai thém mot thoi gian dudi 1 nam thi phai lam van
ban bao cao véi cap iy co s noi dang vién sinh hoat dang tam thoi ¢ trong nudc,
hoiac Pang uy B Ngoai giao (ddi véi dang vién sinh hoat dang tam thoi ¢ ngoai
nudc) xem xét, viét thoi gian gia han vao gidy giai thiéu sinh hoat dang tam thoi cua

dang vién sinh hoat ¢ang tam thoi ¢ trong nudc hoic phiéu cong tac tam thoi ¢ ngoai
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nudc cua dang vién sinh hoat tam thoi ¢ ngoai nudc; dang vién co trach nhiém béo

C40 VOi Cap Uiy co so noi sinh hoat dang chinh thirc dé theo dai.
Ghi chu:

- Sau khi hoan thanh thu tuc dé chuyén sinh hoat ra ngudc ngoai. Pang vién
mang Tai hd so ndp cho Vin phong Pang 1y - Poan thé Bo Ngoai giao tai Thanh
ph6 Ho Chi Minh (Pang tiy B6 Ngoai giao) tai sé 6, dudng Alexandre de Rhodes,
Phuong Bén Nghé, Quan 1, thanh phé H6 Chi Minh, dién thoai: 0283 8251893,

1) Truong hop dang vién vé trong nudc, nhung chua ¢ noi tiép nhan cong tac
thi Pang tly ngoai nudc 1am tha tuc chuyén sinh hoat dang chinh thirc cho dang vién
vé dang bo noi cu tra, khi c6 quyét dinh nhan cong tac, cip Uy noi dang vién cu tra

lam thu tuc chuyén sinh hoat dang cho déng vién dén dang bd noi nhan cong tac.

2) Trong thoi gian dang vién ¢ ngoai nudc, néu dang vién dugc co quan chu
quan va Pai st quan hodc co quan dai dién ciia Nha nudc ta cho phép chuyén sang
nude khac, thi cp iy noi dang vién chuyén di ghi nhan xét vao ban tu kiém diém cia
dang vién trong thoi gian & tai nude do, giao cho dang vién dé bao cdo voi cip oy noi
chuyén dén dé tiép tuc sinh hoat dang va 1am nhiém vy dang vién. Cap uy noi dang
vién chuyén di bao cdo danh sach dang vién d6 vé Pang ty ngoai nudc dé thong bao
cho cép 1y noi dang vién s& chuyén dén.

3) Trudng hop dang vién da 1am xong thi tuc chuyén sinh hoat dang chinh thirc
dén Pang ty ngoai nudc, nhung lai co quyét dinh khong ra ngoai nudc nita, thi Pang
lly ngoai nudc viét vao 6 sd 6 gidy gidi thidu sinh hoat dang ciia dang vién dé tiép
nhan va gidi thiéu dang vién trd lai dang bd noi gidi thiéu dang vién di.

4. Mt so diém chu y khi ghi gidy giéi thiéu sinh hoat dang

- S6 TPV: Ghi theo s6 trong thé dang duoc d6i hoic phat thé dang vién méi
cua dang vién.

- S6 LL: Ghi theo s6 ly lich cua dang vién.

- S6 SDV...: Ghi theo thir tu trong danh sach dang vién cuaa chi bd.
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- S4.... GTSHPD: Ghi theo sb thir ty trong s gidi thiéu sinh hoat dang caa dang

- Muc “d3 dong dang phi hét thang”: Ghi gidy gidi thiéu sinh hoat dang cho
dang vién thang nao thi thu tién dang phi hét thang do.

- Muc “kinh giri”, “kinh chuyén” hodc “thay mat (T/M)”: Ghi 1a “chi uy chi
bo...”; hodc “Ban Thuong vu...”; hodc “Pang uy...”; hoic “Ban td chirc...”; “Phong
chinh tri...”. Ky, ghi rd chirc vu, ho tén va dong dau cta cap uy, hoic cua co quan to

chuc, hodc cia co quan chinh tri theo quy dinh.

- Muc hd so kém theo: Giao cho dang vién chuyén sinh hoat dang mang theo
tai liéu nao trong ho so dang vién thi ghi vao myc “Ho so kém theo” trong gidy gidi

thiéu sinh hoat dang loai tai liéu do.

IV. Mét s6 van dé cu thé trong tiép nhan dang vién chuyén sinh hoat dang
vé dang bd Truong va cong tac chuyén sinh hoat dang ra ngoai nwéc; cong tac
tiép nhan chuyén sinh hoat dang tir ngoai nwéc vé

1. Cong tac tiép nhan chuyén sinh hoat dang cia sinh vién

Hang nam dang vién 1a sinh vién tring tuyén vao Trudong Pai hoc Ngan hang
Thanh phé H6 Chi Minh can thuc hién dtung cac bude sau dé thuc hién viéc chuyén

sinh hoat bang:

Bwéc 1: Pang vién sinh vién lién lac Chi ty, Pang ay noi dang sinh hoat, dé
nghi chuyén sinh hoat Pang vé Pang bd Trudng Dai hoc Ngan hang Thanh phé Hb
Chi minh, truc thudc Bang ay khéi Pai hoc, Cao dang Thanh phd H6 Chi Minh.

Buwdéc 2: Chi uy, Bang ty noi dang sinh hoat s€ thuc hién cac thu tuc; niém

phong hd so dang vién, ban giao cho dang vién sinh vién.

Bwéc 3: Bang vién sinh vién mang ho so dén Pang ty khdi Pai hoc, Cao dang
Thanh phé Ho Chi Minh (tir day goi tat 1a Pang uy khai), sé 48 duong Nguyén Phi
Khanh, phuong Tan Pinh, quan 1, Thanh phé H6 Chi Minh (dién thoai: 028 3829
4535), trong gio hanh chinh.
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thiéu vé Bang bd Trudng, niém phong va tra hd so cho dang vién.

Buwéc 4: Pang ty khéi tiép nhan, kiém tra, giai quyét hod so, viét gidy gigi

Bwéc 5: Ngay sau khi nhan duoc hd so (da duge Bang ay Khdi niém phong),

dang vién sinh vién truc tiép mang vé nop cho Pang ty Truong (lién hé: Bo phan

Vin phong Dang uy, 1au 2, s6 36 Ton That Bam, Phuong Nguyén Théi Binh, Quan
1, TP. H6 Chi Minh, sé dién thoai (028) 38 218728, trong gio hanh chinh) dé dugc
tiép nhan, gigi thiéu sinh hoat Pang tai Pang bo Truong Pai hoc Ngan hang Thanh

phd Ho Chi Minh theo quy dinh, hudng dan thi hanh Diéu Ié Pang, tranh trudng hop

bo quén ho so khong nop vé Pang iy Truong dang han, s& phai xu 1y theo quy dinh

cua biéu lé Pang.

V. Danh muc tai liéu két nap, cong nhan dang vién chinh thirc

TT Tén tai ligu KY hiéu
l. TAI LIEU TRONG HO SO KET NAP PANG VIEN
1 | Gidy chang nhan hoc 16p nhan thic vé Dang CN-NTVD
2 | Pon xin vao Pang Mau 1-KND
3 Ly lich ciia ngudi xin vao Pang Mau 2-KND
4 | Giay gioi thiéu nguoi vao Pang Mau 3-KND
5 | Nghi quyét gisi thiéu doan vién vu ti vao Pang Mau 4-KND
6 Nghi quyét gioi thiéu doan vién cong doan vao Pang Mlil;\é)A-
Tong hop y kién nhan xét cua cac doan thé chinh tri - xa hoi )
7 | noinguoi vao bang sinh hoat va chi uy (hodc chi bd) noi cu Mau 5-KND
tra doi voi nguoi vao Bang
8 | Nghi quyét dé nghi két nap dang vién cua chi bo Mau 6-KND
9 | Nghi quyét dé nghi két nap dang vién (cua dang ty co so) Mau 8-KND
10 | Quyét dinh két nap dang vién (cua cap uy c6 tham quyén) Mau 9-KND
I TAI LIEU TRONG HO SO CONG NHAN
PANG VIEN CHINH THUC
11 | Giay chting nhan hoc Iép dang vién méi CN-bVM
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TT Tén tai liéu Ky hiéu
1, | Bantu kiém diém cua dang vién dy bi (d& nghi cdng nhan Mau 10-
dang vién chinh thuec) KND
Ban nhan xét dang vién du bi (ctia dang vién dugc phan cong | Mau 11-
13 cran
giup do) KND
Tong hop ¥ kién nhan xét caa cac doan thé chinh tri - xa hoi x
.o, A S . L, . PR Mau 12-
14 | noi dang vién du bi sinh hoat va chi ty noi cu tru doi véi dang
A . KND
Vién du bi
15 | Nohi quyét dé nghi céng nhan dang vién chinh thac (cua chi Mau 13-
bo) KND
Nghi quyét dé nghi cdng nhan dang vién chinh thuc (ctia dang = Mau 15-
16 92 2
uy co s0) KNb
Quyét dinh cdng nhan dang vién chinh thic cua dang uy co s& | Mau 16A-
17 \ A
duoc uy quyén KNb
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VI. Biéu miu két nap dang vién va cong nhan dang vién chinh thirc
1. Gidy chitng nhan hec 16p nhan thic vé Pang (nén hoa vin) !
1.1. Mdu (CN-NTVB) diing cho Trung tdm chinh tri cdp huyén

.................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S6 e /CN Doc [ap - Ty do - Hanh Phuc
N
GIAY CHUNG NHAN
Chung nhan dong chi: .............cooeeeiiiiinnn.. Sinh ngay ...... [ooii.. [ooiiiiinan.

NOT SINN

La cam tinh Bang ctia Chi D0 ......ccoeoviiiiiiec e,

Pd hoan thanh chwong trinh boi dwong Iy lugn chinh tri danh cho déi twong két
Nap Pang theo quy dinh cua Trung wong

DO ot To chic tirngay ... thang ... nam ......... dén

v eeeeen, NEAY . thang ...... nam .........
GIAM DbOC
(ho tén, chiz ky, dong dau)

a) Sir dgng: Do trung tam chinh tri huyén, quan, thi xa, thanh pho thugc tinh cap,
dong chi giam doc trung tam ky va dong dau caa trung tam.

b) Cach ghi:
- Sinh ngay: Ghi dung ngay, thang, nim sinh d ghi trong gidy khai sinh.
- Noi sinh: Ghi x4, huyén, tinh hoac phuong, quan, thanh phd.

- La cam tinh Bang cua chi bo: Ghi rd tén chi bo, dang uy bo phan, dang ty co so,
huyén uy, tinh uay...

- Do: Ghi tén trung tam chinh tri to chtic 16p bdi dudng nhan thac vé Dang.

! Theo Huwéng ddn cua Ban Tuyén gido Trung wong vé thuc hién chirong trinh boi dwong ly lugn
chinh tr; danh cho hoc vién lép doi tuwong ket nap Pang.
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1.2. Mdu (CN-NTVD) diing khi cap iy c6 tham quyén két ngp déng vién té
chizc 16p béi dwéng nhan thic vé Dang?

DANG BO ... DANG CONG SAN VIET NAM
S6 o, JCN ’ -

GIAY CHUNG NHAN
Chang nhan dong chi: .............ccooociiiiiiii, Sinh ngay ...... [oi.... [oviiiinnnn.
Noi sinh
Chacvu .......ooiiiii
Ponvi.ooooooiiiiii

Dd hoan thanh chwong trinh boi dwong Iy lugn chinh tri danh cho déi twong két
Nap Pang theo quy dinh cua Trung wong

DO oo
T6 chic tir ngay ... thang ...... nam ......... dénngay ...... thang ...... nam
Két qua hoc tap dat loai ......
e, REAY thang ...... nam
T/M BAN THUONG VU

(ho tén, chit ky, déng ddu)

a) Sir dung:

- Mau nay ding cho cap uy c6 tham quyén két nap dang vién ) chuc lop boi
dudng nhan thic vé Pang (theo quy dinh tai Diém 3.1, Huéng dan SO 01-HD/TW
ngay 28-9- 2021 cua Ban Bi thu), ddng chi thay mat ban thuong vu cap ay ky va
dong dau cua cap y.

b) Céch ghi:

- Sinh ngay: Ghi dung ngay, thang, nam sinh da ghi trong giy khai sinh.

- Noi sinh: Ghi x4, huyén, tinh hoac phuong, quan, thanh phd.

- La cam tinh Bang cua chi bo: Ghi rd tén chi bo, dang uy bo phan, dang ty co sa,
huyén uy, tinh uay...

- Do: Ghi tén cap uy c6 tham quyén két nap dang vién t6 chirc I6p boi dudng nhan
thac ve bang.

2 Noi khéng ¢é trung tm chinh trj thi do cdp iy c6 tham quyén két nap dang vién cap.
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2. Pon xin vao Pang (Miu 1-KND)
PANG CONG SAN VIET NAM

PaNg UY: ..o
TOU A ,sinhngay ...... thang ...... nam.........
NOT ST L
QUE JUAN: . e
Dantoc: ..o TONQIAO ..o
TR 0 NOC VAN .o

NGNE NGNIEP ..o
Pon viCONGtAC: . ..o
Chuic vu chinh quyén, doan the: .............ooeiiiiiie e

Vao Doan thanh nién Coéng san H6 Chi Minh ngay ...... thang ...... ndm .........
1721 I

Puoc xét la cam tinh Bang ngay ...... thang ....nam ....... taichibo...............

Qua nghién caru Diéu 1é Bang Cong san Viét Nam; duoc su gido duc, boi dudng
cua chi b, cua to chirc Poan, Cong doan (néu ¢o) t6i da nhan thuc duoc:

....................................................................................................

T6i nguyén trung thanh vai 1y tudng va muc tiéu cach mang cia Pang, phan dau
hoan thanh tot nhiém vu dugc giao, xing dang la dang vién cia bang Cong san
Viét Nam.

......... , ngay ...... thang ... nam 20... ...
NGUOI LAM DON

(Ky, ghi rd ho va tén)

3 Noi khéng 0 chi iy thi ghi chi bg.
4 Ghi noi thwong trd, hodc noi tam tru.
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3. Ly lich ciia nguoi xin vao Pang (Miu 2-KND)

Miu 2-KND
PANG CONG SAN VIET NAM

LY LICH
CUA NGUOI XIN VAO PANG

Hovaténdangdung: ...................cooeieall.
Hovaténkhaisinh: ..............................

Quéquan: .........coeviiiiiiii.
SOIY HCh: woeveveeiieee

a) Kich thuoc: 205 mm x 145 mm.

b) Bia: giay tring dinh lugng 200g / 1 m?,

c) Rudt: giay tring dinh luong 80g / 1 m2.

d) Noi dung gom 32 trang, cu thé nhu sau:

- Trang 1: So luoc ly lich;

- Trang 2-8: Lich st ban than va nhitng cong viéc, chic vu da qua;
- Trang 9: Bic diém lich su;

- Trang 10: Nhitng 16p dao tao, bdi dudng di qua va di nudc ngoai;
- Trang 11: Khen thuéng va ky luat;

- Trang 12-24: Hoan canh gia dinh;

- Trang 25: Ty nhan xét; cam doan va ky tén;

- Trang 26-31: Nhan xét cua cip uy, té chirc dang noi dén tham tra ly lich cua
nguoi vao bang.

- Trang 32: Nhan xét cua chi ay hoic cua chi bo va chitng nhan caa cap uy co so.
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4. Gidy giéi thiéu ngudi vao Pang (Mau 3-KND)
PANG CONG SAN VIET NAM

GIAY GIOI THIEU
nguoi vao Pang

Kinhgui: Chib ...,
TO0 LA ,sinhngay ......
thang ...... nam..........

Vao bang ngay ...... thang ... nam...... , chinh thuc ngay ... thang ... nam.......
Chtic vu trong PANg: .......ocoveiiiiiieeein. , chiric vu chinh quyén ............
QUE JUAN: .o e
Pang sinh hoat tal Chibo: . ... ...
Ngay ...... thang ...... nam.......... duoc Chi b phan céng gido duc, gitp d& quan
chung ...l phan dau vao Bang; nay xin bao cao vai Chi bo nhiing
van dé cha yeu ve nguoi phan dau vao Pang nhu sau:

- Ve Iy lich:

Nhiing dic diém chinh can luu y:

- Nhirng wu, khuyét diém chinh:

(Vé chap hanh chui trirong, dwong 16i, chinh séch cia Hang, phap lugt cua Nha
nuwoc; pham chat chinh tri, dao dirc 161 song, nang luc cong tac, quan hé quan
ching)

...................................................................................................
...................................................................................................

Péi chiéu véi tidu chuan va diéu kién két nap dang vién, tdi gigi thiéu véi Chi bo
xem xét, dé nghi két nap quanchdng ........................... vao bang.
T6i xin chiu trach nhiém trudc Pang vé sy gidi thidu caa minh.

......... , ngay ... thang ... nam 20 .....
DPANG VIEN GIOI THIEU
(ky, ghi rd ho va tén)
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5. Nghi quyét gi¢i thiéu doan vién wu ti vao Pang (Miu 4-KND)
POAN T.N.CS HO CHi
MINH TINH, TP ....

BAN CHAP HANH
DPOAN ° cee e, NOAY L thang ...... nam .........

S6:  -NQ/PTIN

NGHI QUYET
gidi thiéu doan vién wu ta vao Pang
Kinhgari: Chity®: ..
DaANg Uy .

- Can cu diém 1, Piéu 4, Chuong I Piéu 1¢ Pang Cong san Viét Nam vé quyén han
cua ban chap hanh doan co sé gidi thiéu doan vién wu ti vao Pang.

- Xét nghi quyét ctia Chi doan ...........cooveivniiiiieiiiieiiieei

- Ban Chap hanh Poan TNCS H6 Chi Minh ............cooiiiiiiiiiiiiii
hop ngay ...... thang ...... nam......... nhan thay:

Poan vién: ... c6 nhitng wu, khuyét diém chinh

(Vé chap hanh chi trirong, dwong 1o, chinh séch cia Hang, phap lugt cia Nha
nudc; pham chat chinh tri, dao dirc 10i song, nang luc cbng tac, quan hé quan
(o 0111 g o ) T

Déi chiéu vai tiéu chuan va diéu kién két nap dang vién, chling toi gigi thiéu va dé

nghi Chi bo, Bang ty xem xét, két nap doan vién Ty JRTT vao
bang, voi sy tan thanh cua ... d/c(dat ......... %) so vai tong so uy vién Ban
chap hanh; so6 khong tan thanh ......... d/c, vaoi ly do

...................................................................................................

...................................................................................................

Chuing t6i xin hoan toan chiu trach nhiém vé nhitng noi dung gidi thiéu néi trén va
sé tiep tuc giao duc boi dudng doan vién ..., tro thanh
dang vién chinh thic ctia Bang.

(ky, déng ddu, ghi rd ho va tén)

5 Thé thitc van ban theo Huwéng dan cia Trung wong Poan TNCSHCM vé thé thire vin ban cua
Doan TNCSHCM.

® Noi khéng c6 chi iy thi ghi chi bg.



71
6. Nghi quyét gi¢i thiéu doan vién cong doan vao Pang (Miu 4A-KND)
BAN CHAP HANH CONG POAN”  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA

............................................. VIET NAM
............................................. Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
So: -NQ/ Ll , Ngay ...... thang ...... nam .........
NGHI QUYET
gi6i thiéu doan vién cong doan vao Pang
Kinh guzi: Chity®: o,
DaNg Uy .o

- Can cu diém 1, Piéu 4, Chuong I Piéu 1¢ Pang Cong san Viét Nam vé quyén han
cua ban chap hanh cong doan co so gidi thiéu doan vién cong doan vao Pang.

- Xét Nghi quyét ctia Cong OAN ...........o.ueeiee i

- Ban Chéap hanh COng doAn .........c..oevuiie e hop ngay ......
thang ...... nam ......... nhan thay:

Poan vién: ..., ¢6 nhing wu, khuyét diém chinh

(Vé chap hanh chi trirong, dwong loi, chinh séch ciia Hang, phap lugt cia Nha
nuwoc; pham chat chinh tri, dao dirc 10i song, nang luc cbng tac, quan hé quan
CRUNG ) oo,

Péi chiéu vai tiéu chuan va diéu kién két nap dang vién, chlng toi gigi thiéu va dé
nghi Chi bo, Pang ty xem xét, két nap doan vién
............................................. vao bang, voi su tan thanh caa ......... ddng
chi(dat ......... %) so véi tong s6 uy vién Ban Chap hanh; s khdng tan thanh
......... ddng chi, VI 1Y dO ...

...................................................................................................

Chuing tdi xin hoan toan chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung gigi thiéu noi trén va
sé tiep tuc giao duc boi dudng doan vién ... tro
thanh dang vién chinh thac caa Bang.

(ky, déng ddu, ghi rd ho va tén)

" Thé thire van ban theo quy dinh ciia Tong Lién doan Lao dgng Viét Nam vé thé thic va ki thugt
trinh bay van ban cua to chuee cong doan.
8 Noi khéng c6 chi iy thi ghi chi bg.
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7. Tong hop v kién nhan xét caa cac doan thé chinh tri - x hdi noi nguoi
vao Pang sinh hoat va chi iy (hoic chi b) noi cw tra ddi véi ngudi vao Pang
(Mau 5-KND)

TONG HQP Y KIEN NHAN XET
ciia cac doan thé chinh tri - x4 hdi noi ngudi vae Pang sinh hoat va chi ay
(hoac chi bd) noi cw tru doi véi ngwoi vao Pang

Can ctr y kién nhan xét cua dai dién cac doan thé chinh tri - x4 hoi noi nguoi vao
bang sinh hoat va chi ty noi cu trt doi véi nguoi vao Bang
Tén cac doan thé chinh tri - xa hoi noi ngudi vao Pang sinh hoat:
................................................................................. , tong so co:
............... dong chi. Tén chi ay noi cu tru:
................................................... co:............... dong chi.
Chi ay (hoic chi bo noi chua 6 chi ty) tong hop cac y kién nhan xét d6 nhu sau:
Nhitng wu, khuyét diém chinh:
(Vé chdp hanh chi trieong, dwong 16i, chinh sach cia Bang, phap ludt cia Nha
nuoc; pham chat chinh tri, dao dirc 10i song, nang luc cbng tac, quan hé quan
CRUNG . ) e

S6 ddng chi dai dién cac doan thé chinh trj - xa hoi noi sinh hoat tan thanh két nap

QUAN ChONG .o vaobangla............ ddng chi, trong tong
SO .ounn... dong chi dugc hoi y kién (dat ......... %). S6 khong tan thanh ...........
ddng chi (chiém ......... %) VOI IV 0O et
S6 dong chi trong chi ty noi cu tr tan thanh két nap quan ching
.............................. vaobang la............... dong chi, trong tong s6
............... dong chi dugc hoi y kién (dat ............%). S6 khéng tan thanh
............... ddng chi (chiém ........... %) VG Iy dO .....ooeieeii i,

T/M CHI BO

Bi THU
(hoic PHO BI THU)

(ky, ghi r6 ho va tén)
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8. Nghi quyét dé nghi két nap dang vién caa chi bé (Mau 6-KND)

DANGBO.................. PANG CONG SAN VIET NAM
CHIBO.................. s
So6 -NQ/CB e NQAy L thang ...... nam .........
NGHI QUYET

dé nghi két nap dang vién
Cin ct Biéu 4, Diéu 1¢ Pang Cong san Viét Nam;

Ngay ...... thang ...... nam ... <o ChibO
da hop dé xet, de nghi kétnapquanchlng ...
vao bang.

Tong s6 dang vién caa Chi bo: ... dang vién, trong d6 chinh thuc: ...... dong
chi,dubi: ...... dong chi. CoO mat: ...... dang vién, trong d6 chinh thuc: ...... dong
chi,dubi: ...... dong chi. Vang mat: ...... dang vién, trong d6 chinh thuc: ......
déng chi, du bi: ...... ddng chi.

LY 0O VANG MEE: et
Chu tri hoi Nghi: PONG CNT ..o Chacvuy ..........
Thu KY hoi NGNE DONG CNT ..o

Sau khi nghe bao céo va thao luan, Chi bo théng nhét két luan vé& quan ching
.............................. nhu sau:

Nhirng wu, khuyét diém chinh:

(Vé lich si chinh trj, chinh tri hién nay; chap hanh chu rrieong, dwong loi, chinh
sach cua bang, phap lugt cua Nha nuwéc; pham chat chinh tri, dao dirc 1oi song,
nang luc cong tac, quan h¢é quan chung)

...................................................................................................

Péi chiéu véi Quy dinh cia Diéu 1 Pang vé tiéu chuan va diéu kién két nap dang
vién, s dang vién chinh thiic tn thanh viéc két nap quan ching
............................................. vaoPangla ............... ddng chi (dat
......... %) so véi tong sé dang vién chinh thac. S6 dang vién chinh thac khéng tan
thanh 1a ............... déng chi (......... %) VOT 1Y A0 ..o
Chi b dé nghi Bang uy xét két nap quan ching
............................................. vao bang Cong san Viét Nam.

Noi nhan: T/M CHI UY ®
=PANG UY..ooreerereeeens (dé béo céo) Bi THU

- Luu chi bd.

% Noi chua c6 chi sy thi thay bang “T/M CHI BO”
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9. Nghi quyét dé nghi két nap dang vién cia dang iy co sé (Mau 8-KND)

DANGBO.................. PANG CONG SAN VIET NAM
PANGUY.........co.ccee. s
s6 -NQ/BU ,NQAY ... thang ...... nam ...
NGHI QUYET

Két nap dang vién
Cin ct Biéu 4, Diéu 1¢ Pang Cong san Viét Nam;

Ngay ...... thang ...... ndm ......... , Ban Chép hanh Bang bo .............. - dahop
dé xét, dé nghi Kétnap quan chliing ...............coeeevuneein, vao Pang. Tong s6 uy
vién Ban chap hanh ............... dong chi,comat: ............... dong chi, vang
mat: ............... dong chi. Ly do VANg Mat: .........ooooveveiiniiiieeieein,

Chu tri hoi nghi: Bong chi ..................... CRUCVU ..ol
Thu ky hoi nghi: PONG CAT ...,
Sau khi xem xét Nghi quyét so ......... -NQ/CB ngay ...... thang ...... nam .........
cua Chi bo PP T PPTPRI ceeenen VE viéc dé nghi két nap quan chung vao bang,
bang uy thong nhat két luan vé quanchung ..., nhu sau:

Ve ly lich:
Nhirng wu, khuyét diém chinh:

(Vé lich sii chinh trj, chinh trj hi¢n nay; pham chat chinh tri; dao dirc, 16i song;
quan h¢ quan chung)

...................................................................................................

Déi chiéu véi Quy dinh cia Diéu I¢ bang vé tiéu chuan va diéu kién két nap dang
vién, Dang uy da xét va biéu quyét két nap quan chling ..............ccocoeeen... vao
Pang, két qua nhu sau:

-bong y két nap vao Pang ............ dong chi (dat ......... %) so véi tong sd cap
uy vién.
- Khong dong y két nap vao Bang ............... ddng chi (chiém ......... %) Vi ly
o
DANG Y et xem xét, quyét dinh két nap quan
ChUNG ..o vao bang.
T/M PANG UY
Noi nhgn: q BI THU
- Ban Thuong Vu.........ccccveeeneen. (d¢ béo céo);

- Luu Van phong dang uy.
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10. Quyét dinh két nap dang vién caa dang ay co' sé dwoc @y quyén, nén
hoa vin (Mau 9B-KND)

DANGBO.................. DPANG CONG SAN VIET NAM
PANGUY............. e
S6 -Qb/PU ey NQAY thang ...... nam ...
QUYET PINH

két nap dang vién
- Can ct Diéu 4, biéu I¢ Bang Cong san Viét Nam;

- Can ct Quyét dinh sb ......... -Qb ngay ...... thang ...... ndm ......... cuaa
................................. uy quyén cho Bang uy dugc quyét dinh két nap va khai
trir dang vién;
- Xét don xin vao DANG €@ qQUAN CRUNG «.....eveeeee et
- Xét Nghi quyét s6 ....... -NQ/CB ngay ...... thang ...... ndm ......... _cua Chi bo
........................... vé viec dé nghi Kké nap quan ching
.................................... vao bang.

BAN CHAP HANH QUYET PINH
Picu 1: K&t nap qUaN ChUNG ........oovviiieiieeieee e
Sinh ngay ...... thang ...... nam .........
QUE QUAN: ...ttt e e e e e vao Pang

Cong san Viet Nam va phai trai qua thoi gian dy bi 12 thang tinh tir ngay chi bo t6
chuc I¢ két nap vao bang.

Pieu 2: Chibo ... chiu trach nhiém t6 chuc 1 két
nap dong Chi ... vao bang theo dang thu tuc da
quy dinh.

Piéu 3: Van phong dang tty, Chi b ......oouveieeiiie e va dong

chi cd tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
T/M DPANG UY

Noi nhan: BI THU

- Ban Thuong vy ............... (dé (ky, déng ddu, ghi rd ho va tén)
béo céo);

- Nhu diéu 3.

- Luu ho so dang vién.
Chi bo t6 chuc I két nap
Ngay ... thang ... ndm .........
T/M CHI BO

BI THU
(ky, ghi rd ho va tén)
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11. Gidy chitng nhan hec I6p dang vién méi (nén hoa vin)
11.1. Mdu (CN-P¥M) ciia Trung tam chinh tri cdp huyén

TT BOI DUONG CHIiNH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
TRI NAM
HUYEN... Doc 1ap - Tw do - Hanh Phuc

GIAY CHUNG NHAN
Chung nhan dong chi: .................. Sinh ngay ...... [ii.... [oviiiinninn,

NOTSINN

Ladangviéndubicaachibd ..............................

Pd hoan thanh chwong trinh boi dwéng ly lugn chinh tri danh cho ddng vién
moi theo quy dinh cua Trung wong

e, NGAY . ... thdng ... nam .........
GIAM bOC ,
(ho tén, chir ky, dong dau)

a) Swr dung:

- Do trung tam chinh trj huyén, quan, thi x&, thanh phd thugc tinh cp, dong chi
giam doc trung tam ky va dong dau cua trung tam.

b) Céch viét:
- Sinh ngay: Ghi dung ngay, thang, nam sinh da ghi trong gidy khai sinh.
- Noi sinh: Ghi x4, huyén, tinh hoic phuong, quan, thanh phd.

- La dang vién du bi cta chi bo: Ghi rd tén chi bg, dang uy bo phan, dang uy co so,
huyén uy, tinh uay...

- Do: Ghi tén trung tam chinh tri t6 chtc 16p bdi dudng dang vién méi.
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11.2. Mdu (CN-PVM) diing cho cap iy té chic 16p boi duing dang vien méi

DANG BO... PANG CONG SAN VIET NAM
, *
GIAY CHUNG NHAN
Chuang nhan dong chi: ........................ Sinh ngay ...... [oe.... [oviiiinnnnn,

NOT SINN o e

Ladangviéndubicaachibd ..............................

BPd hoan thanh chwong trinh boi dwong Iy ludn chinh tri danh cho ddng vién
moi theo quy dinh cua Trung wong

nam.........

.........

T/M BAN THUONG VU
(ho tén, chir ky, dong dau)

a) Swr dung:
- Mau nay dung cho cap tay c6 tham quyén két nap dang vién to chic 16p bdi

dudng dang vién moi (theo quy dinh tai Diém 4.1, Hudng dan s6 01-HD/TW, ngay

28-9-2021 cua Ban Bi thu), dong chi thay mat ban thuong vu ¢ap ty ky va dong
dau cuaa cap uy.

b) Cach ghi:
- Sinh ngay: Ghi dung ngay, thang, nim sinh d4 ghi trong gidy khai sinh.
- Noi sinh: Ghi x4, huyén, tinh hoac phuong, quan, thanh phd.

- La dang vién du bi cua chi bo: Ghi rd tén chi bo, dang ty bo phan, dang uy co so,

huyén uy, tinh uay...

- Do: Ghi tén cap ay c6 tham quyén két nap dang vién t6 chuc 16p boi dudng dang

Vién mai.
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12. Ban tw kiém diém cia dang vién dw bj (Miu 10-KND)
PANG CONG SAN VIET NAM

BAN TU KIEM PIEM
cua dang vién dw bi

Tola: oo ,sinhngay ...... thang ...... NAM .......c.cvvennennn,
QUE JUAN: .o e e,
Noi cu tra:

+ NOTthuONG trU: .o

F N OT LM T oo e

Puoc két nap (hoic két nap lai) vao Pang ngay ...... thang ...... nam ......... , tai
Chibd ..coooooveiiiil. ;PonVicONgtac: ..o,

Pang sinh hoat tal Chibo: ... ...

Can ctr tiéu chuan dang vién, qua trinh tu dudng, rén luyén phan dau thyc hién
nhiém vu dang vién, toi tu kiém diém nhu sau:

Uu diém:

....................................................................................................

...................................................................................................

T6i tu nhan thay c6 du diéu kién tré thanh dang vién chinh thize. Bé nghi Chi bo
Xet, bao cao cap uy cap trén quyét dinh cong nhan t6i la dang vién chinh thic.
T6i xin hira lubn phan dau thuc hién tét nhiém vy dang vién, xang dang 1a dang
vién tot cia Bang.

NGUOI TU KIEM PIEM
(ky, ghi rd ho va tén)



79
13. Ban nhan xét dang vién dw bi cia dang vién dwoc phan cong giup do
(Mau 11-KND)
PANG CONG SAN VIET NAM

BAN NHAN XET
dang vién dw bi

Kinhguri: Chiy ...
TOUIA: o ,sinhngay ...... thang ...... nam
Pang sinh hoattai Chibo ..................
Ngay ...... thang ...... nam ......... dugc Chi bo phan cong gitip d& dang vién du
o) . dugc ket nap (hoac két nap lai) vao Bang
ngay ...... thang ...... nam......... , phan dau tro thanh dang vién chinh thuec; nay

Xin b4o c4o Chi bo nhitng van dé chu yéu caa dang vién du bi nhu sau:
Uu diém:

....................................................................

...................................................................................................

Péi chiéu vai tiéu chuan dang vién va két qua phan dau rén luyén caa dang vién dy
bi, t61 d¢€ nghi Chi b xét, de nghi cong nhan dongchi .............................. tro
thanh dang vién chinh thuec.

T6i xin chiu trach nhiém trude Bang vé 16i nhan xét caa minh.
. L ngay ... thang ...... nam .........
DANG VIEN PUQC PHAN CONG

GIUP PO
(ky, ghi r6 ho va tén)
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14. Tong hep y kién nhan xét cia cac doan thé chinh tri - x4 hi noi dang
vién dw bj sinh hoat va chi ty nei cw tri déi véi dang vién dw bi (Mau 12-KND)
DANGBO......oiveiiiiiiii, PANG CONG SAN VIET NAM

TONG HQP Y KIEN NHAN XET

ciia cac doan thé chinh tri - x& hdi noi dang vién dw bj sinh hoat va chi @y noi
cw tru doi véi dang vién dw bi

Can ctr y kién nhan xét cta dai dién cac doan thé chinh tri - x4 hoi noi dang vién du

bi sinh hoat va chi ity noi cu tra doi voi dang vién dy bi .................. duoc két nap
(hoac ket nap lai) vao Bang ngay ...... thang ...... nam.........

Tén doan thé chinh tri - x& hoi noi dang vién dy b sinh hoat: ..................... , téng
SOCO............ dong chi.

Tén chiy noi cutrl: ........cooevveeieeieei, CO e, déng chi.

Chi ay (hoic chi bo noi chua ¢6 chi ty) tong hop cac y kién nhan xét d6 nhu sau:
Nhirng wu, khuyét diém chinh:

(Vé pham chdt chinh tri; dao dirc, 16i song; nang luc cdng tac; quan hé quan ching;
thuc hién nhiém vu dang vién)

..................................................................................................

...................................................................................................

S6 d6ng chi dai dién cac doan thé chinh tri - X hoi noi sinh hoat tan thanh dé nghi

chi bo xét cong nhan dang vién du biq ...... P .. tro thanh dang vién,chl’nh
thacla....... s dong chi, trong tong so ... dong chi dugc hoi y kien (dat
........ %). S6 khong tan thanh ............ dong chi (chiem .........%) vd&i ly do

S6 @ong chi trong chi tiy noi cu tra tan thanh dé nghi chi bo xét cong nhan dang vién

dubi............... tré thanh dang vién chinh thac la ............... déng chi, trong
toNg S6 ....vevee ddng chi duoc hoi y kién (dat ............ %). S khdng tan thanh
............... ddng chi (chiém ........... %) voilydo .....................
T/M CHI UY?™
Bi THU
(hozc PHO BI THU)

(ky, ghi 16 ho va tén)

10 Noi chua ¢6 chi uy thi thay bang “T/M CHI BO”
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15. Nghi quyét dé nghi cong nhan dang vién chinh thic ciaa chi bé (Mau
13-KND)

DANGBO.................. PANG CONG SAN VIET NAM
(0 o 1 170 U ——————
s6 -NQ/ICB ,NQAY ... thang ...... nam ...
NGHI QUYET

dé nghi cong nhan dang vién chinh thirc
Can ctr Diéu 5, Diéu 1é Bang Cong san Viét Nam:;

Ngay ...... thang ...... nam ......... ,Chibo .o . dahop dé
xét, dé nghi cong nhan dang viéendubi ............................. duoc ket nap (hoac
ket nap lai) vao bang ngay ...... thang ...... nam......... , tr& thanh dang vién chinh
thire. Tong s6 dang vién cua Chi bo: ............... dang vién, trong d6 chinh thuc
......... dong chi, du bi ............... dong chi. CO mat: ...... dang vién, trong do
chinh thac ...... dong chi, dubi ...... dong chi. Vang mat: ...... dang vién, trong do
chinh thuc ...... dong chi, du bi ...... dong chi.

LY O VANG ML .ot
Chu tri hoi nghi: Bong chi ........................ ChUCVU ..o
Thu ky hoi nghi: PONG ChT ...,
Sau khi nghe bao c4o va thao luan, Chi bo théng nhat két luan vé dang vién duy bj
..................... nhu sau:

Nhirng wu, khuyét diém chinh:

(Vé pham chdt chinh tri; dao ditc, 16i song; nang luc cdng tac; quan hé quan ching;
thuec hién nhiém vy dang vién)

Péi chiéu voi Quy dinh caa Diéu Ié Pang vé tiéu chuan dang vién, sé6 dang vién

chinh thac tan thanh cong nhan dang vién du bi ..........................l. tro
thanh dang vién chinh thac ............... dong chi (dat ............ %) so Vi tong sb
dang vién chinh thic. S6 dang vién chinh thie khdng tan thanh ............... dong
chi (chiém ............ %) VO IY dO ..
Chi bd bao cao va d& nghi PANG TY ...oovvevnieeieeieiieeiee) xét, cébng nhan
dangviéndubi ... trd thanh dang vién chinh thurc

cua bang Cong san Viét Nam.
T/M CHI BO

Noi nhgn: BI THU
- Bang uy (d¢ bao c4o); (hoic PHO BI THU)

- Luu chi bo.

(ky, ghi rd ho va tén)
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16. Nghi quyét dé nghi cong nhan dang vién chinh thirc ciia dang iy co' sé
(Miu 15-KND)

DANGBO............... DPANG CONG SAN VIET NAM
PANGUY..............coe. e
S6  -NQ/PU et e, NOAY thang ...... nam ...
NGHI QUYET
cong nhan dang vién chinh thic
Kinh gezi: Ban ThuonQ VU ..o e,

Ngay ...... thdng ...... nim ......... , Ban Chap hanh Pang bo ............... dd hop
de xet, de nghi cong ,nhan dang vien du b1 ...
duoc két nap (hoac két nap lai) vao Bang ngay ...... thang ...... nam ......... , tro
thanh dang vién chinh thuec.
Tong sé uy vién Ban chap hanh ............ dong chi. Comat: ............ dong chi.
Vang mat: ............... dong chi. Ly do vang mat: ...........coooveiineeiieeiiei,
Chu tri hoi nghi: Bong chi ........................ ChCVU ..o,
Thu ky hoi nghi: PONG ChT .....oiee e,

Sau khi xem xét Nghi quyét s ...... -NQ/CB ngay ...... thang ...... nam .........
cua Chibo ...... JRPTp e - Ve viéc dé nghi cbng nhan dang vién chinh
thirc, Bang uy thong nhat ket luan vé dang viendu bi ...l nhu sau:

Nhirng wu, khuyét diém chinh:

(Vé pham chdt chinh tri; dao ditc, 16i song; nang luc cdng tac; quan hé quan ching;
thuec hién nhiém vy dang vién)

Déi chiéu véi Quy dinh cua Diéu 1é Pang vé tiéu chuan dang vién, Pang ay nhan

thay dang VIen dubi ..........ooooeiir i xung dang dugc xét cong
nhan dang vién chinh thic véi sy tan thanh caa ............... dong chi (dat
............ %) so véi tong s6 cap ay vién. S6 khong tan thanh ............... ddng chi
(chiém ............ OB) VO 1Y 00 oo

DANG TY e ee et dé nghi
Ban THUONG VU ..ooveneeeeee e Xét, quyét dinh cdng nhan
dangviéndubi ................oll tré thanh dang vién chinh thuc cua Bang Cong

san Viét Nam.
T/M PANG UY

Noi nhan: q BI THU
- Ban Thuong vu (d¢ béao cao); (ky, dong dau, ghi rd ho va tén)

- Luu B6 phan VP bang uy.
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17. Quyét dinh céng nhan dang vién chinh thitc clia dang iy co' sé dwoc iy
quyén, nén hoa viin (Miu 16A-KND)

DANGBO.................. DPANG CONG SAN VIET NAM
PANGUY........... e
S6 -Qb/PU ey NQAY thang ...... nam ...
QUYET PINH

cdng nhan dang vién chinh thic
- Can cu DPiéu 5, Biéu I¢ Pang Cong san Viét Nam;

- Can ct Quyét dinh s6 ...... -Qb/......... ngay ... thang ...... nam ......... cua

............ uy quyeén cho Pang uy dugc quyet dinh két nap va khai trir dang vién;

- Xét Nghi quyét s6 .....-NQ/CB ngay ...... thang ...... nam ......... cta Chi bo

.............................. Ve Viéc dé nghi cong nhan dang vién chinh thaec.

- Xét qua trinh phan dau, rén luyén caa dong chi ............cooevueeiiieiiiieie e,
BAN CHAP HANH PANG BQ QUYET PINH

Picu 1: CONG NNAN AONG CRT ...l

Sinh ngay ...... thang ...... nam .........

QUE QUAN ..ottt et e e e e e e

Két nap vao Pang Cong san Viét Nam ngay ...... thang ...... nam ......... , dugc

cdng nhan la dang vién chinh thac ké tir ngay ...... thang ...... nam.........

Pieu 2: Vian phong Dang ay, ChiDO ......oooviiinii el va dong

chi c6 tén tai Biéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

T/M PANG UY
Noi nhan: BI THU

- Ban Thuong vu (dé bao céo); . s % . \on
- Nhu diéu 2; (ky, déng dau, ghi rd ho va tén)

- Luu ho so dang vién.
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